h GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
CRIAMARCA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN MARCOS

“Afo de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”

RESOLUCION DIRECTORAL DE UGEL N° 1793-2025-GR.CAJ-DRE/UGEL-SM.

San'Marcos, 1 3 EE‘Q 2025
Visto:

El Memorando N° 0326-2025-GR.CAJ.DRE/UGEL"SM”-DIR y demas documentos que se adjunta;
CONSIDERANDO:

Que, segun el articulo 73° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, la Unidad de
Gestién Educativa Local, es una instancia de ejecucion descentralizada del Gobierno Regional con
autonomia en el ambito de su competencia; ademas en su articulo 74° entre otras funciones
establece las siguientes: “(...) /) Formular, ejecutar y evaluar su presupuesto en atencion a las

necesidades de los centros y programas educativos y gestionar su financiamiento local, regional y
nacional”,

Que, mediante el Decreto Supremo N° 007-2013-EF, de fecha 23 de enero del 2013, se
aprob la Escala de Viaticos para Viajes en Comision de Servicios en el Territorio Nacional que deja
sin efecto el Decreto Supremo N° 028-09-EF; que, a efectos de asegurar un adecuado nivel de
eficacia en las acciones que los funcionarios y empleados publicos, independientemente del vinculo
que tengan con el Estado; incluyendo aquellos que brinden servicios de consultoria que, por la
necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar viajes al interior del pais;

Que, la Directiva N° 003-2025-GR-DRECAJ-UGEL.SM-OA-CONT, tiene como objetivo
establecer disposiciones y procedimientos para una adecuada solicitud, autorizacién y rendicion de
los viaticos, pasajes y otras asignaciones por Comisién de Servicio dentro del territorio nacional y
local que realicen los servidores publicos de la UGEL San Marcos y toda persona que cumpla
comision de servicios en representacion de la UGEL,

Que, mediante documento del visto, la Direccién de la Unidad de Gestién Educativa Local
San Marcos, solicita proyectar la resolucién aprobando la Directiva N° 003-2025-GR-DRECAJ-
UGEL.SM-OA-CONT, la cual regula las “Disposiciones y Procedimientos para la gestion de viaticos,
bolsa de viaje y pasajes en comision de servicios oficial y rendicién de viaticos para los funcionarios
y servidores publicos de la UGEL San Marcos, asi como los programas de intervencion pedagogica
y acciones pedagogicas”,

Estando a lo aprobado por el Despacho Directoral, lo visado por los Jefes de las diferentes
- Oficinas de la UGEL San Marcos; y

De conformidad con el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225; Ley N° 28693 - Ley
General del Sistema de Tesoreria; Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15; el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS; Ley N° 32185 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Eiscal
2025 y la Resolucion Ministerial N° 176-2021-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica denominada
“Orientaciones para Organizacion y Funcionamiento de las Direcciones Regionales de Educacion
(DRE) y Unidades de Gestién Educativa Local (UGEL)";

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°. APROBAR, la Directiva N° 003-2025-GR-DRECAJ-UGEL.SM-OA-_CONT, la cual
regula las “Disposiciones y Procedimientos para la gestién de vidticos, bolsa de viaje y pasajes en
comision de servicios oficial y rendicion de viaticos para los funcionarios y servidores publicos de If’,j
UGEL San Marcos, asi como los programas de intervencion pedagdgica y acciones pedagégicas’,
el mismo que como anexo | forma parte de la presente Resolucion

ARTICULO 2°. PUBLIQUESE, que los Responsables de la elaboracion y actu.alizacién' del portal dea
transparencia de la Unidad de Gestion Educativa Local San Marcos, en atencién al articulo 6°y 15
de la Directiva N° 001-2017-PCM/CGP ‘“Lineamientos para la Implementacion del Portal de
Transparencia Estandar de la Administracion Publica” procedan a PUBLICAR, el presente acto
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administrativo en el Portal de Transparencia de la UGEL San Marcos en el plazo de cinco (05) dias,
conforme a las normas legales acotadas.

ARTICULO 3°. DISPONER, que la Oficina de Tramite Documentario o la que haga sus veces en la
Unidad de Gestién Educativa Local San Marcos, notifique a la parte interesada e instancias
administrativas pertinentes, de acuerdo al TUO de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por D.S. No. 004-2019-JUS.

Registrese y Comuniquese,
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Mg. WILMER ROSEBEL VASQUEZ CUBAS
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
UGEL 310 - SAN MARCOS

WRVC/DIR
HMP/OA
SECM/OPDI
TSM/OAJ
CMAM/APER
Proyecto: 1793
Tiraje: 12
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DIRECTIVA N2 003-2025-GR-DRECAJ-UGEL.SM-OA-CONT.

“DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE VIATICOS, BOLSA DE VIAJE Y PASAJES EN

COMISION DE SERVICIO OFICIAL Y RENDICION DE VIATICOS PARA LOS FUNCIONARIOS Y SERVIDORES

PUBLICOS DE LA UGEL SAN MARCOS, ASi COMO LOS PROGRAMAS DE INTERVENCION PEDAGOGICA Y
ACCIONES PEDAGOGICAS”

1. OBIJETIVO

Establecer disposiciones y procedimientos para una adecuada solicitud, autorizacion y rendicion de
los viaticos, pasajes y otras asignaciones por Comision de Servicios dentro del territorio nacional y
local que realicen los servidores publicos de la UGEL San Marcos y toda persona que cumpla comision
de servicios en representacion de la UGEL.

2. BASE LEGAL:

- Constitucién politica del Peru de 1993.

- Ley N2 28044, General de educacion, su reglamento y modificatorias.

- Ley N2 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y modificatorias.

- Ley N2 32185, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2025.

- Ley N230057, Ley del Servicio Civil.

- Ley N2 27619, Ley que regula la autorizacién de viajes al exterior de servidores y funcionarios
publicos y modificatorias.

- Decreto Legislativo N2 1436, que aprueba el Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

e - Decreto Legislativo N2 1438, del Sistema Nacional de Contabilidad.

S - Decreto Legislativo N2 1440, del Sistema Nacional de Presupuesto.

‘ "" F - Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las Entidades del Estado adquirir bebidas
ry alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

- Decreto Supremo N2 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para viajes por comision
de servicios en el territorio nacional.

- Decreto Supremo 04-2019-JUS, decreto que aprueba el TUO de la ley del procedimiento
administrativo General.

- Resolucién de la Contraloria General N° 320-2006-CG, aprueba Normas de Control Interno.

- Decreto Supremo N2 047-2002-PCM, Normas complementarias sobre autorizacién de viajes al
exterior de servidores y funcionarios publicos.

- Decreto Supremo N°056-2013-PCM, que modifica los articulos 5° y 6° del Decreto Supremo
N°047-2002-PCM, que aprueba normas reglamentarias sobre autorizacién de viajes al exterior de
servidores y funcionarios publicos.

- Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de Comprobante
de Pago.

- Resolucién de Superintendencia N° 048-2021/SUNAT, modifican el Reglamento de Comprobantes
de Pago, designan emisores electrénicos del Sistema de Emision Electrénica y establecen la fecha
en que se cumple lo dispuesto en la primera Disposicion Complementaria Final del Decreto
Supremo N° 100-2020-PCM.

- Directiva de Tesoreria N 001-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria y sus
modificatorias.
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- Resolucion Directoral N° 002-2020-EF/52.03, que dispone que las entidades que realicen sus
operaciones a través del SIAF-SP, utilicen el medio de pago, Orden de Pago Electrénica (OPE), a
través del Banco de la Nacién, y emiten otras disposiciones.

- Resolucion Directoral de UGEL N2 1494-2023- GR.CAJ-DRE/UGEL-SM, que aprueba Plan
Estratégico de Gestion Educativa Territorial (PEGET) para el periodo 2023-2026, de la Unidad de
Gestion Educativa Local- UGEL San Marcos.

- Resolucién Directoral de UGEL N2 3214-2023- GR.CAJ-DRE/UGEL-SM., que aprueba el POI de
UGEL San Marcos, periodo 2023.

3. ALCANCE: ‘
Las disposiciones y procedimientos contenidos en la presente directiva son de cumplimiento

obligatorio por los funcionarios o servidores publicos que tienen vinculo laboral con la Unidad de
Gestion Educativa Local de San Marcos y de manera excepcional a locadores de servicio y personas
que por necesidad o naturaleza del trabajo requieran realizar comisién de servicios en representacion
de UGEL San Marcos.

DEFINICIONES:
Las definiciones presentadas solo tienen efecto para el presente documento.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

Area Usuaria: oficina/ drea, servidor publico, locador y/o persona de la UGEL San Marcos que
solicita viticos, pasajes y otros gastos.

Duplicidad de la labor: dos o mas servidores publicos realizan la misma actividad sin
diferenciacion alguna de manera simultanea.

Comision de Servicios: es el acto administrativo, mediante el cual se asigna un determinado
monto a un comisionado para realizar una labor especifica, relacionada con las funciones de
ésta, fuera de la Sede Institucional, ya sea dentro del pais o en el extranjero. Que a su vez tiene
como proposito el cumplimiento de los objetivos y metas de las unidades orgdnicas que
conforman a la UGEL San Marcos.

Viaticos: comprende los gastos en que incurra exclusivamente el comisionado por concepto de
alimentacion, hospedaje y movilidad interna (hacia y desde el lugar de embarque), asi como la
movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comisién de servicios.

Comisionado: Funcionario, servidor o personal contratado bajo cualquier modalidad contractual
perteneciente a la UGEL San Marcos, que se desplaza en comisién de servicios con cardacter
eventual o transitorio.

Comprobante de pago; Documento que acredita la transferencia de un bien, la entrega en uso
o la presentacién de un servicio. Solo se consideran comprobantes de pago a aquellos que
cumplan con todas las caracteristicas y requisitos minimos establecidos en el Reglamento de
Comprobantes de pago: facturas, recibos por honorarios, boletas de ventas, liquidaciones de
compra, tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras y otros documentos similares que
permita su adecuado control tributario Y que expresamente este autorizado por la SUNAT.

Declaracion Jurada: Documento sustentatorio de gasto Gnicamente cuando se trate de casos de
lugares o conceptos por los que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y
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emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT nivel interno de la provincia, y también
de acuerdo a normatividad al exterior de la provincia, region, pais y extranjero.

Pasajes: Son gastos que comprende los boletos de pasajes y gastos de transporte, para que el
comisionado de desplace del lugar de origen al lugar donde cumplira la comision de servicios y
su retorno.

Rendicion de Cuentas: es la presentacion de gastos debidamente documentada que se realiza
al término de la comisién de servicios, por concepto de movilidad local, alimentacion, hospedaje
y pasajes.

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

5.2.

La programacion de viaticos es responsabilidad de cada area usuaria de la UGEL San Marcos en
concordancia con las metas previstas en el Plan Operativo Institucional — POl de cada afo fiscal.

No se efectuara el abono de viaticos, pasajes y otros gastos de comision de servicios en los
siguientes casos:

5.2.1. En tanto el/la comisionado/a no haya efectuado su rendicion de cuentas y devolucion del

saldo no utilizado (de corresponder) de la comisién de servicios precedente, salvo que el
plazo de rendicion de la comisién de servicio anterior se encuentre vigente, asi mismo en
caso que no se haya realizado el deposito en las cuentas de los comisionados.

5.2.2. Cuando la totalidad de los gastos por comisién de servicios sean asumidos por otra entidad

5.3.

5.4.

5.6.

5.5.

publica o privada.
Las comisiones de servicios no excederan los diez (10) dias calendarios. En caso de requerirse
mayor tiempo al sefialado anteriormente, éstas deberan ser autorizadas mediante acto
resolutivo por el Titular de la Entidad, con la solicitud y sustentacién correspondiente del jefe de
area.

Las comisiones de servicios seran programadas, por el area usuaria, en el marco de los criterios
de racionalidad y austeridad del gasto publico, bajo responsabilidad de quién autoriza la
comision de servicio.

El comisionado que habiendo recibido asignacién por viaje en comision de servicios regrese
antes del tiempo previsto, devolvera en forma inmediata el importe no utilizado en la oficia de
tesoreria o la que haga sus vecesy en aquellos casos que, por razones debidamente justificada,
la comisién de servicio dura mas del tiempo previsto, sé iniciara el tramite necesario para el
reintegro, previa autorizacion correspondiente de la ampliacion del viatico.

Si por razones de fuerza mayor, se anulara 0 suspendiera el viaje de comision de servicios, el
comisionado informard a su jefe inmediato superior y al area de Tesoreria, para la anulacion de
la asignacion de viaticos, en caso que el anticipo por viaticos haya sido efectivizado al
comisionado, éste procedera a su devolucion con el responsable de caja, la misma fecha de
suspension, de lo contrario la Oficina de Administracion procedera a ejecutar la autorizacion de
descuento (Anexo N°02 _Autorizacién de descuento de haberes) por planilla dnica de pagosy la
copia del documento de suspension o anulacién de viaje se hara llegar al area de Personal para
fines de control de asistencia.

Teléfono N° 076-504723
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5.7. El tramite para solicitar la autorizacién de la comision de servicios y asignacion de viético§ y
pasajes, se realizaran con un plazo minimo de 48 horas de anticipacion de iniciada la comisio'n,
salvo situaciones de suma urgencia y la presentaciéon obligatoria de la documentacion
sustentadora. El incumplimiento del presente numeral conllevara a la no tramitacién del viatico
y serd de entera responsabilidad del servidor. Salvo situaciones no previstas por los
comisionados y son de urgencia.

5.8. Para el otorgamiento de viaticos por comisién de servicios equivalente al monto asignado por
un dia, se considerara la comisién cuya duracidn sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual
a veinticuatro (24) horas. En caso que la comisién implique el retorno en el mismo dia, la
asignacion sera unicamente por alimentacion.

5.9. Para el caso de comision de servicios a que se refiere en el numeral anterior, se considerara la
escala de alimentacion.

5.10. Los vidticos comprenden los gastos de alimentacién, hospedaje y movilidad (hacia y desde el
lugar de embarque). Su rendicién de efectia de acuerdo al ANEXO N° 03 Y ANEXO N° 04 del
SIGA - MEF.

5.11. Queda prohibido el otorgamiento de suma de dinero con cargo al presupuesto de la Unidad
Ejecutora N° 310, por concepto de viaticos por comisién de servicios, cuando estos sean
cubiertos en su integridad por la Entidad convocante, organizadora o auspiciante del evento,
bajo responsabilidad del personal que gestioné la solicitud de aprobacién de viaje y de los gastos
respectivos.

5.12.Se asigna como movilidad local, lo razonablemente utilizado para el desplazamiento hacia y
desde el lugar del embarque, restaurantes, hotel o lugar del evento (ida y vuelta) en el lugar
donde se realiza la comisién de servicios. Su rendicion se efectia en el ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA.

5.13.El monto de gastos que se sustenta a través de este documento no debe superar el equivalente
al 30% del monto de viaticos otorgado de acuerdo al Decreto Supremo N° 007-2013-EF

5.14.Quedan exceptuados de los montos de asignacién de recursos en el marco de la presente
directiva aquellas intervenciones o programas pedagdgicos que tengan autorizacion especifica y
expresa de parte de las instancias superiores.

5.15. Se asignard pasajes y viaticos a las Coordinadoras de PRONOE| en funcién al tiempo y frecuencia
del transporte para el traslado hacia el PRONOEI. Cuando el traslado de ida al PRONOEI es menor
a 3 horasy el transporte tiene una frecuencia de salida diaria, no amerita vidticos ni pasajes, por
tanto, se le brinda movilidad local. Caso contrario, amerita pasajes y viaticos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Escalay célculo de viaticos
El monto de viaticos calculado y asignado de acuerdo a lo establecido en el Decreto Supremo N°

007-2013-EF. Los viaticos que perciba el comisionado, estan sujetos a la escala establecida por
dia. Segun lo detallado a continuacién:
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a. Escala de Viaticos en Comisién de Servicios en el Ambito Nacional

Asignacion
por Dia (S/)
Director de UGEL 250.00
Funcionarios de Oficinas/ Directores de Area, servidores nombrados- DL
276, ley 29944, DL 728, DS 051-91- PCM y el personal contratado por
modalidad de CAS y que desempefian funciones equivalentes, personal
contratado, locadores y actores educativos en los Programas de
intervencién y Proyectos Presupuestales ejecutados directamente por la
UGEL SM y demds regimenes.

Nivel o Categoria Jerarquica Actual

230.00

* Excepcionalmente cuando la comisidn de servicio se realice en otras ciudades que demande de horas
adicionales para viajar se considerard vidticos por un dia adicional antes y/o un dia después segtin corresponda
en base a la hora de inicio y culminacion de la comisién.

* Se pueden reconocer pasajes en montos superiores a lo previsto, por situaciones de fiestas patronales, fiestas
patrias y otros de cardcter coyuntural con autorizacién del jefe inmediato superior y con evidencia del
incremento del pasaje.

b. Escala de Viaticos en Comision de Servicios en el Ambito regional

. o Asignacion
Asignacion &

: ’ T ¥ por
Nivel o Categoria Jerarquica Actual e nﬁs;'eli)(l’a(sn Alientacibn
(S/)
Director de UGEL 170.00 90.00

Funcionarios de Oficinas/ Directores de Area,
servidores nombrados- DL 276, Ley 29944, DS 051-
91- PCMy el personal contratado por modalidad de
CAS y que desempeian funciones equivalen‘tes, 160.00 80.00
personal contratado, locadores y actores educativos
en los Programas de intervencién y Proyectos
Presupuestales ejecutados directamente por la
UGEL SM y demas regimenes.

Nota: Se pueden reconocer pasajes en montos superiores a lo previsto, por situaciones de fiestas patronales,
fiestas patrias y otros de caracter coyuntural con autorizacién del jefe inmediato superior y con evidencia del

incremento del pasaje.

c. Escala de Viaticos en Comision de Servicios en el Ambito Local

La escala de viaticos para viajes en comisidn de servicios a nivel local de las Instituciones
Educativas de la Jurisdiccion de la UGEL San Marcos, se encuentra en el Anexo N° 09 y Anexo

N° 10.

El gasto del pasaje se justifica con el boleto de viaje expedido por la empresa de transporte.
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Se pueden reconocer pasajes en montos superiores a lo previsto, por situaciones de fiestas
patronales, fiestas patrias y otros de caracter coyuntural con autorizacién del jefe inmediato
superior y con evidencia del incremento del pasaje.

6.2. REQUERIMIENTO Y OTORGAMIENTO DE LAS ASIGNACIONES ECONOMICAS PARA COMISIONES
DE SERVICIO A NIVEL REGIONAL Y NACIONAL.

Los viajes de comision de servicios a nivel Regional y Nacional, se hara con una anticipacién de
48 horas y seran autorizadas por el director de la UGEL San Marcos, quien autorizard mediante
memorando a todo el servidor publico de la Institucion, excepcionalmente con plazos menores
a las 48 horas el 4rea usuaria es responsable de solicitar ante la direccién la solicitud.

CUADRO 01: AUTORIZACION DE VIATICOS DE UGEL SAN MARCOS

Autoridad que autoriza Funcionarios o servidores autorizados
e Jefes de oficinas/ responsables de dreas/ directores de

areas, directores, profesores, auxiliares y demas personal

de II.EE.
e Servidores nombrados, encargados, destacados,
Director de UGEL contratados y locadores* de la UGEL San Marcos.

; e Personal contratado en los programas o proyectos

f \@ , presupuestales ejecutados directamente por la UGEL.

e Profesionales y actores educativos que integran
comisiones de trabajo o convenios.

La comisidn de servicios del director(a) de la UGEL San Marcos sera autorizado por la oficina de
administracion, a través del procedimiento correspondiente en el SIGA.

Durante la ausencia del titular de la Entidad. El director encargado puede firmar las autorizaciones
por comision de servicios y disposiciones de asignacion de viatico, previa coordinacion y
evaluacion de las solicitudes.

a. El procedimiento para el otorgamiento de vidticos y asignaciones se formaliza de la manera
siguiente:

e Los requisitos para iniciar el tramite son: Disponibilidad del maco presupuestal en el
clasificador de viaticos y pasajes, Solicitud de viaticos, a través del Sistema Integrado
de Gestion Administrativa (SIGA) -Mddulo de Tesoreria FORMATO N° 01 “Solicitud de
Vidgticos”, anexando el sustento del mismo, FORMATO N° 02 “Planilla de Vidticos y
Gastos de Viaje”, autorizado por el Jefe Inmediato o quien haga sus veces y el Jefe de
la Oficina de Administracion o quien haga sus veces, el FORMATO N° 03 “Autorizacion
de Descuento de Haberes” y Documento original de la autorizacion del responsable
que autoriza la comision de servicio “Memorando emitido por el despacho Directoral”
y es remitido al Jefe de la Oficina de Administracion, precisando el motivo de la
comision de servicios, fecha y lugar.

* El expediente sera presentado a la Oficina de Administracién, para su visado y su
tramite ante las dreas que correspondan para los efectos de compromisos y

Los locadores: tinicamente cuando la prestacion del servicio lo amerite.

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723




g

GOBIERNO REGIONAL

CAJAMARCA

GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN MARCOS
OFICINA DE ADMINISTRACION - AREA DE CONTABILIDAD

6.3.

6.4.

6.5.

“ ~ *z . .z ’ .
Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana

devengados. Luego se derivara el expediente al drea de Tesoreria, para el giro
correspondiente. En ningun caso el tramite se hara en forma personal.

* Copia de la autorizacién de comisién se remitird a la Oficina de Personal para el
respectivo control de asistencia.

Cuando el comisionado requiera el uso de vehiculo oficial para su desplazamiento, debe contar
con la autorizacion expresa de direccion y del responsable del drea de Patrimonio, salvo casos
excepcionales de fuerza mayor a través de papeleta de salida y/o documento que acredite la
asignacion de la comision, en este caso se exceptua la asignacion de pasajes y movilidad local.

PARA EL CASO DE ASIGNACION DE PASAJE Y VIATICOS (ALIMENTACION, HOSPEDAIE, Y
MOVILIDAD LOCAL), POR COMISION DE SERVICIOS A NIVEL LOCAL.

Se inicia con la presentacion del Plan Mensual de Visitas por parte del personal de las
intervenciones y acciones pedagogicas de la UGEL San Marcos al Coordinador / Especialista o
jefe inmediato Superior, para su revision de cronogramas y otros, para posteriormente ser
aprobado por el jefe de Oficina emitiendo el memorando de autorizacién de comisidon de
servicios a nivel local, previa sustentacion y evaluacion con una anticipacion de tres (03) dias
habiles. Salvo situaciones de emergencia.

El proceso de elaboracion de Planillas lo realizard cada oficina relacionado a las intervencionesy
acciones pedagdgicas, teniendo en cuenta la escala de pasajes, asignacion de viatico por dia
segun el ANEXO N° 10, resultado de la consolidacion de las salidas autorizadas con memorando
por el Jefe de la Oficina de Excelencia en Formacién y Redes Educativas para el cumplimiento del
Plan Mensual de Visitas, dichas planillas son remitidas a la Oficina de Administracién con el VB
del Jefe de Oficina, para su tramite ante las instancias que correspondan para los efectos de
compromiso y devengado. Luego se deriva el expediente al Area de Tesoreria, para el giro
correspondiente. El tramite se hard de forma personal.

Para este caso de asignacion de viaticos por comision de servicios a nivel local (alimentacion y
hospedaje), no se realizara con la utilizacion del SIGA, debiéndose realizar directamente en el
SIAF en los clasificadores de VIATICOS (23.21.22) para la asignacion de vidticos por parte del
Area de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria.

PAGO DE LA ASIGNACION ECONOMICA A NIVEL LOCAL

El 4rea de Tesoreria podra observar el requerimiento en caso de no adecuarse a las disposiciones
de la presente directiva, asi mismo, Debera presentar el anexo 6 de resumen de rendicién de
cuentas conjuntamente con el comprobante de pago o declaracién jurada (anexo 7)
acompafiado de recibo provisional (anexo 8).

De encontrarlo conforme procederé al pago correspondiente, mediante abono en la cuenta
individual del comisionado, el abono en la cuenta bancaria del comisionado constituye prueba
de haberse cumplido con el pago de la comision de servicios.

RENDICION DE ASIGNACION DE VIATICOS Y PASAJES POR COMISION DE SERVICIO A NIVEL
REGIONAL Y NACIONAL.

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe
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6.5.1.

6.5.2.

6.5:3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”™

El comisionado presentara al area de Contabilidad, en un plazo que no excedera los diez
(10) dias habiles contados desde la culminacion de la comisién de servicios, la
documentacion de rendicion debidamente registrada en el SIGA, caso contrario el monto
anticipado por viaticos, sera descontado de la primera remuneracién inmediata del
trabajador, a través de la planilla Unica de pagos, autorizado por el trabajador segun
ANEXO N2 02 - AUTORIZACION DE DESCUENTO DE HABERES

El area de Contabilidad, sera el responsable de la revision y el descargo de las rendiciones
de los comisionados en el SIAF-PLATAFORMA WEB e informarda a la Oficina de
Administracion, sobre el incumplimiento o la devolucién en la rendicién de cuentas, a
efectos de la programacion de nuevas comisiones de servicio.

Los requisitos para iniciar el tramite de rendicién de viaticos son:

a) Rendicion de cuentas por comision de servicios (Anexo N° 03) debidamente
llenado, generado por el Sistema de Gestion Administrativa — SIGA.

b) Declaraciéon Jurada (Anexo N° 04) de ser el caso.

c) Informe de rendicién por comisién de servicios (Anexo N°05) dirigido a su jefe
inmediato y visado, a excepcidn del titular de la Entidad.

d) Comprobantes de pagos conforme a lo establecido por la SUNAT (Facturas,
Boleta de venta, Facturas y/o boletas de venta Electrdnicas, Tickets, Boletos de
Viaje).

e) Recibo de ingreso de caja, en el caso de que el comisionado tenga saldo por
devolver.

f) Copia de Memorandum de autorizacién de viaje.

g) Copia de la invitacién, correo, publicidad o por necesidad que el director
autorice.

Los viaticos que se otorguen por comision de servicios, comprenden (Unica y
exclusivamente gastos por concepto de alimentacién, hospedaje y movilidad, hacia y
desde el lugar de la sede; asi como para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la
comision de servicio.

La presentacion de la rendicion de cuentas del anticipo otorgado y gastos de viaje, debers
estar debidamente sustentada con los comprobantes de pago por conceptos de:
alimentacion, hospedaje y servicio de movilidad, obtenidos hasta por un porcentaje no
menor al setenta por ciento (70%) del monto otorgado. El saldo resultante no mayor al
treinta por ciento (30%) podra sustentarse mediante Declaraci6n Jurada, siempre que no
sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con
lo establecido por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion
Tributaria - SUNAT, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto Supremo N2 007-2013-EF.

La rendicion de cuentas por comisién de servicios, deberd estar sustentada con
comprobantes de pagos originales y de acuerdo a los establecido en la Resolucién de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT, Reglamento de Comprobantes de Pago y sus
modificatorias; segln lo siguiente:

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723




T

‘GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

GUBIERNO REGINAL ‘2
CAJAMARCA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN MARCOS
OFICINA DE ADMINISTRACION - AREA DE CONTABILIDAD
*Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”
a) Boletas de venta electrdnicas o fisicas en este caso se sustenta con la copia
USUARIO, la misma que deberd ser emitido en papel autocopiativo
debidamente suscrita su cancelacion.
b) Factura electrénica o fisica (usuario, copia SUNAT y factura negociable).
c) Ticket de maquina registradora (original). Los tickets de cinta térmica deben ser
fotocopiadas.
d) Boletos de viaje.
e) Otros.
Los datos a consignar en los comprobantes de pago emitidos deberan contener la
siguiente informacion:
e Razdn Social :Unidad de Gestion Educativa Local de San Marcos o UGEL San Marcos
e Numero de RUC: 20529448059
e Direccion :Jr. José Galvez N2 1028
e Fecha : De la adquisicién y/o recepcion del servicio
e Importe : Monto del servicio
6.5.7. Los comprobantes de pago deben ser originales, no deben presentar enmendaduras ni
borrones y/o modificaciones deben encontrarse en perfecto estado de conservacion, de
evidenciarse la adulteracién se procederd a la anulacién correspondiente y no se
considerara como parte de la rendicion de gastos.
6.5.8. Loscomprobantes de pago deberdn estar debidamente firmados y sellados al reverso de

6.5.9.

6.5.10.

6.5.11.

cada comprobante. Asimismo, deberan adjuntar una copia de la validacién del
comprobante de pago segtin Consulta SUNAT, en el cual debe consignar “Esta autorizada”
y “Es Valida”, validar en el siguiente link:

Validacién de Comprobante de Pago Fisico:
http://e—consulta.sunat.gob.pe/cl—at-itconcompag/ConsComp.jsp

Validacién de comprobante de Pago Electronico:
http://www.sunat.gob.pe/ol-ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm

Los comprobantes de pago que sustenten los gastos de alimentacion por el consumo
personal del comisionado, deberan consignar el detalle de los mismos, no se aceptaran

documentos que consignen “POR CONSUMO”.

En el caso de los comprobantes de pago por concepto de alimentacién no deberdn
acumularse los consumos de todo un dia en un Gnico comprobante de pago.

En los casos donde la comision de servicios sea mayor a un dia, necesariamente la
rendicién debera incluir un comprobante de pago por concepto de hospedaje. En su
defecto, debera realizar la devolucion por dicho concepto.
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Los comprobantes de pago que sustenten los gastos por hospedaje deberan indicar de
forma expresa “POR ALOJAMIENTO” (indicando el nombre y los dias hospedados del

comisionado).

6.5.13. Los gastos por pasaje terrestre seran rendidos con facturas, boletas de venta o boletos de

6.5.14

6.5.15

6.5.16

viaje, indicando el nombre y nimero de documento de identidad del comisionado; de
acuerdo a la ruta o tramo recorrido, tanto de ida como de retorno y en las fechas de inicio
y término de la comisién de servicios, seguin corresponda de acuerdo a la distancia los
cuales dependiendo el traslado pueden varias las fechas; asimismo, se tendra como
referencia el detalle de las rutas sefialadas en la planilla de viaticos.

. El exceso de los montos acumulados en los comprobantes de pago, que sobrepasan a los

topes establecidos en la escala de viaticos, no seran reconocidos por la Entidad.

. En caso de existir saldo de viaticos no utilizados, el comisionado procedera de forma
inmediata dentro de las 72 horas a efectuar la devolucién a caja de finalizada la comision
de servicios, quienes extenderan el respectivo Recibo de Ingreso que a su vez sera
adjuntado a su Rendicién de Cuentas.

. Las Areas de Contabilidad y Tesoreria, decepcionarany verificaran los documentos que se
encuentren en el expediente de rendicién de cuenta.

6.6. RENDICION DE ASIGNACION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO A NIVEL LOCAL.

6.6.1.

La rendicién de gastos por concepto de movilidad local, alimentacion y hospedaje se
presentara hasta el dltimo dia habil del mes de realizada la visita a excepcion del ultimo
mes del afio que presentaran el 16 de diciembre. Lo cual se sustentara previa presentacion
de la documentacion siguiente:

e Informe de Conformidad emitido por su Jefe inmediato superior o quien haga sus
veces

e Informe de Rendicién de Comisién de Servicios (Anexo N° 05)

e Resumen de Rendicién de Cuentas (Anexo N° 06), debe contener los datos de la
declaracién jurada o de los comprobantes de pago, segun sea el caso;
debidamente llenada y firmada por el comisionado, jefe de inmediato y el
Administrador.

e Comprobantes de pagos conforme a lo establecido por la SUNAT (Facturas, Boleta
de venta, Facturas y/o boletas de venta Electrdnicas, Tickets).

e Declaracion jurada de gastos, siempre que no sea posible obtener comprobante
de pago (Anexo N° 07), adjuntando a la vez los recibos provisionales (Anexo N°
08).

e La papeleta de autorizacion de salida expedida por el Area de Personal; firmado
por el director o quien haga sus veces en la institucion Educativa o de la entidad
o representante en cual a realizado la labor.

e Anexo N° 11 “Ficha de asistencia y permanencia de personal en las Il.EE”.

Una vez presentada la rendicion al drea de Contabilidad, esta sera considerada definitiva.
Por lo cual, de existir alguna observacion o error en los Comprobantes de Pago, se debera
proceder a la devolucién en caja.
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7. DISPOSICIONES FINALES:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

La Oficina de Administracién a través de los Equipos de Abastecimiento, Tesoreria y Contabilidad
velaran por el estricto cumplimiento de la presente directiva.

De ocurrir imprevistos como cancelacidn de rutas por factores climatoldgicos que impidan el
regreso del funcionario o servidor, se abonaran los vidticos por dias que no pudo viajar, para lo
cual debera presentar la declaracion jurada del suceso para su aprobacién por el jefe inmediato
superior.

La Oficina de Administraciéon, queda facultada para que pueda proponer normas especificas
respectivas dentro de las medidas de racionalidad y disciplina de gastos publicos sin contradecir
a las normas de mayor jerarquia.

En las diversas intervenciones en el marco de los programas presupuestales 0090, 106, 9002 que
se encuentren inmersas en las normas que regulen dichos programas, se asignaran la bolsa de
viaje Unicamente para dichos programas presupuestales siempre y cuando no exista designacion
de parte de MINEDU, GORE o DRE para la asignacién de manera especifica, de existir asignacion
especifica esta sera de acuerdo a la normativa que estas entidades la regulen.

Los casos no previstos en el presente procedimiento, seran resueltos por el/la Jefe/a de oficina
u area, considerando para tales efectos la normativa concordante, a solicitud y responsabilidad
unicamente del area usuaria.

La rendicién por bolsa de viaje al interior de la provincia en el caso de las acciones prioritarias de
todas las oficinas de UGEL San Marcos sera con informe detallado individual de las actividades
realizadas evidenciando la no duplicidad de la labor en caso de la autorizacion de mas de un
comisionado deberd adicionalmente contener lo siguiente: panel fotografico (con marca de
agua personalizada, fecha, hora de ser el caso), acta u otro documentos de visita; adicionalmente
en el caso del acompafiamiento y monitoreo pedagégico corresponden adjuntar la ficha de
monitorio y/o cuaderno de campo y/o lista de asistencia GIA u documento que evidencia la
labor realizada. Es exclusiva y Unica responsabilidad del jefe de area garantizar el cumplimiento
de las formalidades a través del visto bueno (VB) a los respectivos informes.

Los informes de rendicién seran de manera individual al jefe inmediato superior y este podra
remitir mas de un informe individual con un oficio simple en donde indique que no existe
duplicidad de funciones y la conformidad de las acciones realizadas, quedando en su
responsabilidad el cumplimiento de las mismas.

En caso excepcional donde sea necesario el apoyo entre oficinas, el rea usuaria u oficina que
lidera la actividad sera quien emita el documento en donde indique que no existe duplicidad de
funciones y la conformidad de las acciones realizadas, quedando en su responsabilidad el
cumplimiento de las mismas.

Para el caso de comisiones de servicios que utilicen movilidad oficial, y de ser necesaria la
asignacion de combustible sera dispuesta por patrimonio o la que haga sus veces, en
coordinacién con el area usuaria con el V°B° de Administracion o la que haga sus veces. En caso
se asigne recursos para la compra de combustible (en la especifica de gasto 23.13.11) el
comprobante de pago debera ser suscrito por el conductor y el responsable de la comision.

7.10.Todos los comisionados al interior de la provincia deberan adjuntar adicional a ello la ficha de

monitoreo de control de asistencia de directores, profesores, auxiliares de demas personal en
las I1.EE de la jurisdiccién de San Marcos (Anexo N° 11) el cual es un requisito indispensable para

el pago a nivel local.

7.11.La presente directiva exime de responsabilidades a la Oficina de Administracion en caso de

documentacion adulterada o falsa y acciones indirectas y acusa al drea usuaria.
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7.12.Todas las acciones deben de estar su POl y Cuadro de necesidades bajo responsabilidad de cada
servidor.

7.13.1a presente directiva serd aprobada mediante acto resolutivo directoral, entrando en vigencia a
partir del dia siguiente de su aprobacion.

ANEXOS.

SRR RN S S

X

Anexo N° 01 "Solicitud de viaticos — SIGA”.

Anexo N° 02 “Autorizacidn de descuento de haberes”.

Anexo N° 03 "Rendicidn de cuentas por comision de servicios".

Anexo N° 04 "Declaracion jurada".

Anexo N° 05 "Informe de rendicién por comisién de servicios".

Anexo N2 06 “Resumen de rendicidn de Cuentas”

Anexo N° 07 “Declaracién Jurada Local”

Anexo N° 08 “Recibo Provisional”.

Anexo N° 09 “Asignaciéon de movilidad local en comision de servicios en el ambito local
(jurisdiccion de la UGEL San Marcos) para docentes coordinadoras de PRONOEI.

Anexo N° 10 “Asignacién de viaticos en comisién de servicios en el 4mbito local (jurisdiccion
de la UGEL San Marcos).

Anexo N° 11 “Ficha de asistencia y permanencia de personal en las II.EE”.
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ANEXO N2 01 - SOLICITUD DE VIATICOS - SIGA

Sistema Integrado de Gestién Administrativa

Fecha:
Modulo de Tesoreria Hora:
Versién 18.06.01 Pagina:

SOLICITUD DE VIATICOS N : D
UNIDAD EJECUTORA  : 310 GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL SAN MARCOS

NRO. IDENTIFICACION : 001381

CENTRO DE COST(
SOLICITANTE
MOTIVO DEL VIAJE
COMISIONADO N° DIAS: ESCALA: TRABAJADOR INSTI" DNI
FF/Rb META FUNCION Divisién Func. Grupo Func. Prg. Prod/Pry Act/Al/Obr.
1-00

¥

Firma del Solicitante Firma Autorizada

elefi N° & 23
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ANEXO N2 02 - AUTORIZACION DE DESCUENTO DE HABERES

AUTORIZACION DE DESCUENTO DE HABERES

Por el presente, Yo con
DNI N° de

Declaro tener pleno conocimiento de la Directiva N 001-2024-GR-DRECAJ-UGEL.SM—-OA. "Normas y
procedimientos para el otorgamiento de vidticos, bolsa de viaje y pasajes en comision de servicio oficialy
rendicion de cuenta para los funcionarios y servidores de la UGEL San Marcos, asi como los programas de
intervencion pedagégica".

En tal sentido, mediante el presente AUTORIZO, al Area de Recursos Humanos de la UGEL San Marcos,
para que proceda a efectuar la retencion de mis haberes, a través de la planilla Unica de pagos, incentivo
laboral y/o beneficios sociales; descontando la cantidad recibida, sélo en el caso de no rendir cuentas
dentro de los diez (10) dias habiles contados desde la culminacion de la comisién de servicios, segun
Articulo 3° del DS N° 007 - 2013 - EF.

FIRMA, SELLO Y/O HUELLA
COMISIONADO

Lugar y fecha

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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RENDICION Ne 03 - RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS

4. Motivo de

Sistema de Gestion A Fecha:
Mdduio de Tesoreria Hora:
Version 18.06.01 Pigi

ANEXO N2 3
RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS
UNIDAD EJECUTORA : 310 GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL SAN MARCOS
NRO. IDENTIFICACION  : 001381
1. Apellidos y Nombres:
2. Pianilla N2: N° Exp. SIAF:

3. Comprobante de Pago N%:

ia Comision:

5. Fecha de Salida: 6. Fecha de Retomo: 7. Nro dias:

DETALLE DEL GASTO:

FECHA

DOCUMENTO NUMERO RAZON SOCIAL CONCEPTO IMPORTE Si.

(1) GASTOS

(2) GASTOS

{3} TOTAL GASTADO (1 +2}

/& A REENBOLSO
] ; i {4) DEVOLUCION
\% co o {5) MONTO RECIBIDO (3 + 4)

CON DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

COMISIONADIO
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ANEXO N2 04 - DECLARACION JURADA

Sistema Integrado de Gestién Administrativa

Fecha:
Médulo de Tesoreria Hora:
Versién 18.06.01 Pagina:
ANEXO N2 4
DECLARACION JURADA

UNIDAD EJECUTORA : 310

GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL SAN MARCOS
NRO. IDENTIFICACION : 001381

El suscrito,

", con DNI N° i, con domicilio en , declaro bajo juramento

haber efectuado gastos los cuales me fueron imposible obtener comprobantes de pago que sustenten los gastos,
segun el siguiente detalle:

FECHA

CONCEPTO DE GASTO

CONCEPTO IMPORTE S/.

SUB TOTAL s/, :

: \Q » TOTAL GASTADO SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

SOMISIONADC
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ANEXO N2 05
INFORME DE RENDICION POR COMISION DE SERVICIOS

INFORME N -2025-GR.CAJ.DRE/UGEL-SM/XXXX

Asunto
Referencia
Fecha

Tengo a bien dirigirme a su honorable despacho, con la finalidad de hacerle llegar mi

informe de las acciones encomendadas por la institucion, en la Comisién de Servicio, lo que detallo:

VL.

EDuCKN® s

LUGAR DE COMISION:

FECHAS DE COMISION:
ANTECEDENTES

ANALISIS (ACTIVIDADES EJECUTADAS)
CONCLUSIONES

RECOMENDACIONES

Es cuanto informo a usted, para los fines consiguientes.

Atentamente,

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos. gob.pe

Teléfono N° 076-504723
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ANEXO N2 06

RESUMEN DE RENDICION DE CUENTAS
. DATOS DEL COMISIONADO:

APEIlIAOS Y NOMDIES & oottt e e e eeeeee e
Cargo qUE dESEMPEMIA : .......cccccceveecsruinrucnneneesseesessesssnsssssssoseessensssssssesssansssosssosssssssseememseseseeness e een
Detalle de 1a comision & .......coooeooeeeoeeeeeeeeeee,

Il.  Asignacion realizada:

MONTO A REEMBOLSAR

—— PAPEI;ETA DESTING |- MOVILIDAD | ALIMENTACION HOSPEDAJE rOTAL
N Montos/ | P / | MONTO | cP/ | MONTO
DJ s/ DJ s/

TOTAL RENDICION | S/

San Marecos, ........ de ............... de ...........
FIRMA Y SELLO DEL JEFE INMEDIATO -
RESPONSABLE DEL GASTO
DNI N°

Ir. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA LOCAL

De conformidad con el Articulo 71° “Uso Excepcional de Declaracién Jurada para sustentar gastos” de
la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobado con Resolucién Directoral N° 002-2007-
EF/77.15; DECLARO BAJO JURAMENTO haber realizado los gastos que detallo a continuacion, de los
cuales no me ha sido posible obtener el comprobante correspondiente:

FECHA CONCEPTO DETALLE DEL GASTO IMPORTE

TOTAL | S/

En los gastos detallado anteriormente, no fue posible obtener comprobantes de pago reconocido y
regulados por la Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracidn Tributaria — SUNAT, por
comision de servicio oficial, en fe del cual firmo el presente, en ejecucion al Art. 42° de la Ley N° 27444

Ley del Procedimiento Administrativo General.

San Marcos, ........ dé ... de ...........

JEFE INMEDIATO

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
DEL GASTO

DNI N°

Teléfono N° 076-504723

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe
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ANEXO N2 08

RECIBO PROVISIONAL
Por medio del presente doCUMBNO; i o i sanisbobs oo St i diviins identificado (a)
con DNI N° ............ »CON dOMIGHHIO. BN «.....cocuiiemiiin bssissmibeinisosis , deja expresa constancia de haber recibido
B semssanamnsr R R Identificado (a) con DNI N° ... , con cargo
......................................................................... con domicilio en............ecevreeeceeeenee., €l monto que a
continuacion se detalla:
PORGOUERRTO DE: .........ooocoxsmosion st s o RSB35 eeomeeeeeeoeceoeee
LASUMANDE: ..ot
En sefial de conformidad, las partes firman el presente recibo en la ciudad de ...................... , el
FIRMA DEL PRESTADOR Huella digital FIRMA'Y SELLO DEL
DNI N° RESPONSABLE DEL GASTO

DNI N°

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos wmllge]sanmg@wl}ﬁ Teléfono N° 076-504723
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ANEXO N° 09

ASIGNACION DE MOVILIDAD LOCAL EN COMISION DE SERVICIOS EN EL AMBITO LOCAL (JURISDICCION
DE LA UGEL SAN MARCOS) PARA DOCENTES COORDINADORAS DE PRONOEI.

COSTO DE B
NIVEL O Rt ASIGNACION DE
CATEGORIA NOMBRE DEL NA T | 0 PORDIA
p D
JERARQUICA ISTRITO LOCALIDAD RCHOE (DA Y VUELTA) (ALIMENTACION | CP/D)
ACTUAL* - Y HOSPEDAJE)
s/ s/
PEDRO GALVEZ EL CEDRO CEDRO BAJO 8.00 - -
PEDRO GALVEZ LA TIZA LA TIZA 50.00 - =
PEDRO GALVEZ | MILCO BAJO MILCO BAJO 20.00 « -
) SANTO
PEDRO GALVEZ -
B SANTO DOMINGO 150.00 15.00 DJ-RP
. CRUZ DEL
PEDRO GALVEZ ; . -
ERMITA AREHE 16.00
PEDRO GALVEZ | EL CHOLOQUE CHOLOQUE 30.00 .
PEDRO GALVEZ LEONCIO LEONCIO PRADO 80.00 15.00 s
PRADO
PEDRO GALVEZ | TAURIPAMPA TAURIPAMPA 140.00 15.00 DJ-RP
PEDRO GALVEZ | ALCAPARROSA | ALCAPARROSA 180.00 15.00 DJ-RP
i SAN JOSE DE DJ-RP
P ; .
EDRO GALVEZ e ELRTA EL CHORRO 180.00 15.00
PEDRO GALVEZ ALIZAL EL ALIZAL 30.00 15.00 cp
PROFESORES PEDRO GALVEZ | LAPAUQUILLA | LAPAUQUILLA 60.00 15.00 DJ-RP
COORDINADORES | PEDRO GALVEZ | RADIOPAMPA RODEOPAMPA 8.00 - L
EN EL MARCO DE | PEDRO GALVEZ | VALLICO PAMPA | VALLICOPAMPA 60.00 15.00 cp
LOS PROGRAMAS CHANCAY CHANTACO CHANTACO 60.00 15.00 cP
NO CHANCAY MASMA MASMA 60.00 15.00 cp
ESCOLAR'ZA%OS CHANCAY CAUTIVAS CAUTIVAS 140.00 15.00 DJ-RP
BE E‘Zﬁ’gﬁfl i ICHOCAN SUNCHOPAMPA | LOS DIBUJANTES 30.00 15.00 DJ-RP
ICHOCAN PAUCAMAYO PAUCAMAYO 60.00 15.00 DJ-RP
JOSE MANUEL DJ-RP
E LOS CAMPEONES 140.00 25.00
AUIRZ LACHUQU
JESUS DE
! 25.00 cp
GREGORIO PITA | LIMAPAMPA Resioreutatf 40.00
GREGORIO PITA LAS OCAS LAS OCAS 140.00 25.00 DJ-RP
EDUARDO
RRAL | LOSENANITOS 110.00 20.00 cp
VILLANUEVA HUAGACO
PEDRO GALVEZ CHUGUR CHUGUR 20.00 15.00 cp
GREGORIO PITA | LA CORTADERA NIRO JESUS 80.00 25.00 cP
ICHOCAN PORO PORO | CRUZ DE MOTUPE 70.00 15.00 cp
SANTISIMA
A ) ; 15.00 cP
PEDRO GALVEZ POROPORO GEN AR 40.00
GREGORIO PITA CANLLE EL CANLLE 180.00 25.00 DJ-RP
: DJ-RP
JOSE MANUEL | | \ 1OTORILLA | LA TOTORRILLA 70.00 25.00

QUIROZ

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos

WWW. ugelsanmarcos.gob pe

Teléfono N° 076-504723
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JOSE MANUEL DJ-RP
MALLIN 200.00 25.00
QUIRGZ MALLIN
JOSE SABOGAL | TINGO LA PALLA | TINGO LA PALLA 250.00 70.00 DJ-RP
; VILLA RICA EL VILLA RICA EL DJ-RP
180.00 70.00
JOSE SABOGAL e o 0
JOSE SABOGAL EL SAUCE EL SAUCE 180.00 70.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL EL HIGO EL HIGO 180.00 70.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL SAN ROQUE SAN ROQUE 180.00 50.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL EL TRIUNFO EL TRIUNFO 150.00 70.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL | CHACAPAMPA CHACAPAMPA 180.00 50.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL EL LAYO EL LAYO 200.00 70.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL HORNAMBO EL HORNAMBO 180.00 70.00 DJ-RP
, VILLA EL DJ-RP
o} > §
JOSE SABOGAL MALAT SRR 180.00 70.00
JOSE SABOGAL NUE\ég::NTA NUEVO SAN ROSA 60.00 70.00 cP
. NUEVA NUEVA
SE SA
JOSE SABOGAL ESoERAAI ESOERANSA 150.00 70.00 cp
JOSE SABOGAL | EL INFERNILLO ANJHELUZ 150.00 70.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL | VENECIA ALTA VENECIA ALTA 60.00 70.00 cp
NUEVO SAN
JOSE SABOGAL JOSE LA SA'\:{X?ASE\DD : b 150.00 70.00 DJ-RP
RAMADA

P *La presente escala por asignacién de vidticos (alimentacion, hospedaje y movilidad local) en comisién de servicios se ha considerado en
7 \Q ‘. cuenta la distancia y accesibilidad desde el local de la Sede de la UGEL San Marcos a las instituciones educativas.

*Por motivo de no haber empresas de transporte dedicadas al transporte formal a nivel inerno de la provincia. solo se les asignara movilidad
local; la cual deberd ser rendida con Declaracién jurada anexando su recibo provisional.

Jr. José Galvez N° 1028- San M: I gob.p:
n Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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ANEXO N2 10

ASIGNACION DE VIATCOS EN COMISION DE SERVICIOS EN EL AMBITO LOCAL (JURISDICCION DE LA

UGEL SAN MARCOS).

N° Nombre de la Nivel / Centro Distrito Movilidad | Alimentacién C/P* Hospe’da:'le C/P
IE Modalidad Poblado or salida or dia pariias os
. P DJ** un dia DJ
1 821666 Primaria Alcaparrosa Pt'edro 90.00 15.00 L - -
Galvez RP
Inicial -
2 1338 , P
Jardin Alfonso Ugarte st/roz 60.00 15.00 Cp o -
3 82249 Primaria €
2 =
4 82953 Duine Primaria San Marcos P(’adro - - - - -
Maestro Galvez
5 San Marcos Secundaria San Marcos P(,adro - - = " R
Galvez
6 012 In|C|a,I i San Marcos Pe?dro e - = = -
Jardin Gaélvez
¥ 163 In|C|al| ) San Marcos Pgdro - - g ) _
Jardin Galvez
3 406 Imua,l -
b ch Fedo 60.00 15.00 cp
9 82236 Primaria uco Galvez : '
10 Chuco Secundaria
. ; Ped
{Z / 821582 Primaria | Dos de Mayo S 40.00 15.00 cp . -
12 copfsoro) 5/ Galvez
\o [1\2 17/ Inicial -
Qe Jardin
82250 — Edelmira Pedro 140.00 15.00 ; : -
13 Primaria Gaélvez
14 Edelmira Secundaria
Pedro
15 821489 Primaria Alizal 3 20.00 15.00 CcpP - -
Galvez
Inicial - Pedro
; 15.00 - - - -
16 427 Ferdlln Rancho Grande Galvez
Pedro
imari 4 20. - - - -
17 821198 Primaria Cascasen Gélvez 00
18 1339 Inicial -
Jardin Pedro DJ-
hirimoyo % 40.00 15.00 - -
19 82984 Primaria COIRMOY Galvez RP
20 Chirimoyo Secundaria
imari Chugur o 20.00 15.00 cp . -
21 82053 Primaria ugu Gélvez ; .
22 1340 frgkal- Pedro
Jardin Chuquiamo ) 12.00 - - - .
- - Galvez
23 82240 Primaria
24 391 inicia] - Pedro
Jardin Churgap : 40.00 15.00 cP - -
: - Galvez
25 82251 Primaria
Inicial - Pedro
20.00 15.00 CcP - -
26 1349 Jardin Cochamarca Gélvez

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos

www_ugelsanmarcos.gob.pe

Teléfono N° 076-504723
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27 821291 Primaria
Pedro DJ-
i i 80.00 15.00 . -
28 821034 Primaria Collambay Silie RP
Inicial -
Pedro
29 034 Jardin Condormarca , 20.00 15.00 CcpP - -
- : Galvez
30 82083 Primaria
Inicial -
sl 102 Jardin
L 82092 Fiingra El Azufre o 50.00 15.00 cp : -
Eva Albina Galvez
33 Cruzado de Secundaria
Mendoza
Inicial -
2 0 Jardin El Cedro S, 10.00 - : 4 .
; - Galvez
35 82246 Primaria
d DJ-
36 821689 Primaria El Chorro PEdro 180.00 15.00 - .
Galvez RP
37 1341 el Huamani Pasire 50.00 15.00 cp . :
Jardin Galvez
Inicial -
38 82091 Tapdi
39 82091 Primaria Ped
Huayanay i 30.00 15.00 cp - :
Inca Garcilazo hier
{40 Secundaria
N de la Vega
Inicial - Pedro
23 % ; ; - - - -
“ 0 erdth Huayobamba Givey 10.00
s Inicial -
bl ,
83007 Patron Jardin Pedro
San Marcos . - - - = =
San Marcos . . Gdélvez
43 Primaria
44 821075 Primaria Pedro
Huayob X S . 2 -
45 24 de Junio Secundaria uaybia Galvez 0
82081
Sagrad
46 gr? o Primaria San Marcos Pt?dro - = - e =
Corazon de Galvez
Jesus
Inicial -
47 San Marcos mcna’ Pedro
Apostol Jardin San Marcos G4l - o - g -
48 Primaria frres
49 ALBHID Secundaria | La Huaylla Al Rediro
Bueno Tirado ra A epanAlts Gélvez &0 s E g -
50 Pri i
82238 rlmana.
51 Secundaria . Pedro
Inicial - LG Galvez aule 15.00 cp 7 B
52 1342 ,
Jardin
Inicial -
53 010 7
Jardin La Huaylla gt,eldro 8.00 - = = =
54 82088 Primaria i

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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Inicial -
55 1343 ,
Jardin La Masma g?ldm 70.00 15.00 cp - ;
56 82244 Primaria alvez
2 " ; Pedro DJ-
57 82332 Primaria La Pauquilla
qui Giliez 50.00 15.00 RP - =
58 82237 Primaria La Tiza Fpero 30.00 ; § : :
Gaélvez
59 82094 Primaria La Totora o 60.00 15.00 cP - .
Galvez
. d ; Pedro
60 821218 Primaria Leoncio Prado p 40.00 15.00 CpP - -
Galvez
Inicial -
61 255 ,
Jardin Mariavilca gelzldro 40.00 - - - -
62 82096 Primaria o
Inicial -
63 381 ;
Jardin Milco g:;:\l/ro 20.00 : - i -
64 82092 Primaria €
Inicial - Pedro
65 190 Yatdin Mollorco EAlez - - - -
Inicial -
66 191 ;
Jardin Montesorco szl(?/:eoz 50.00 15.00 CcpP - -
67 82917 Primaria
Inicial -
68 1344 ; . P 7
. Jardin Patifico Gglcf/:eoz 200.00 15.00 I;“:) - -
AGﬁ\ )\ 82919 Primaria
‘ Inicial -
316 , .
J Jardin Penipampa szﬁlreoz 30.00 15.00 CP - .
7117 82089 Primaria
‘ ; . . Pedro DJ-
72 821258 Primaria Pogoquito Biloer 200.00 15.00 RP - -
P
73 82241 Primaria Poroporo (?dro 40.00 15.00 cp - -
Galvez
Inicial -
74 1345 , San José de Pedro DJ-
150.0 15.00 - -
Jz.ardln. Edelmira Galvez 000 RP
75 82978 Primaria
Pedro DJ-
76 821219 Primaria Santo Domingo , 150.00 15.00 - -
Galvez RP
Inicial -
; , Ped
i 1945 Jardin Saparcon (,e 8 20.00 - - T %
> : Galvez
78 82239 Primaria
Inicial -
9 159 Ja:::jin Pedro
> A Shitamalca 5 60.00 15.00 cpP - -
80 82235 Primaria Galvez
81 Shitamalca Secundaria
imari Tauri Eeuil 140.00 15.00 Dl } ;
82 82930 Primaria auripampa Gélvez ; 2 RP
Pedro
i i i 40.00 15.00 CP - -
83 82095 Primaria Vallicopampa alies 0
Ped
gq | Yahuarmarca | piiaria | Yahuarmarca i 40.00 15.00 cp - .
Alto Galvez
85 82663 Primaria Ichocan Ichocan 10.00 15.00 CP - -

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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86 A fegga Secundaria Ichocan Ichocdan 10.00 15.00 cp . -
de Lozada
87 018 el Ichocén Ichocan 10.00 15.00 cp ; .
Jardin
88 82052 Primaria Ichocdn Ichocan 10.00 15.00 cp - -
89 359 il La Colpa Ichocan 10.00 15.00 cp ; -
Jardin
Inicial -
= 460 Jardin Llanupacha Ichocédn 80.00 15.00 CP . -
91 82055 Primaria
Inicial -
- 260 Jardin Llollén Ichocan 60.00 15.00 cp = -
93 82056 Primaria
Inicial -
, : DJ-
- G Jardin Pamplona Ichocédn 120.00 15.00 R:D ) =
95 82179 Primaria
96 821152 Primaria Poroporito Ichocan 70.00 15.00 CpP 2 =
97 82057 Primaria Poroporo Ichocdn 70.00 15.00 CpP - =
Inicial -
98 1315 , : .
Jardin Chuquipuquio Chancay 50.00 15.00 CP - -
99 82181 Primaria
424 Inicial -
Jardin Socchagon Chancay 100.00 15.00 cp - -
82877 Primaria
Inicial -
o Jardin
82061 Primaria .
2 Shillabamba Chancay 80.00 15.00 Ccp - -
Federico
104 Chandiano Secundaria
Navarro
Inicial -
10
) 068 Jardin
106 82054 Primaria
Chancay Chancay 10.00 15.00 CcpP - E
107 Victor Aftdbes Secundaria
Belaunde
108 82175 Primaria Chantaco Chancay 60.00 15.00 CpP - -
109 821151 Primaria Curshqui Chancay 70.00 15.00 CP - -
Inicial -
110 1353 i
5 Jardin El Gallito Chancay 80.00 15.00 CcpP - -
Inicial -
111 1318
Jardin La Huaylla Chancay 40.00 15.00 CcP - -
112 82180 Primaria Masma Chancay 40.00 15.00 CcP - -
113 382 il -
Jardin Pecapampa Chancay 80.00 15.00 CcpP - -
114 82177 Primaria
Inicial -
115 362 ¥ Pomarongo Chancay 80.00 15.00 Cp - -
Jardin
Inicial - : Eduardo
116 383 ; A C -
L i) guas Calientes il e 20.00 20.00 cP -

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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117 821014 Primaria
118 035 GRS
dardn La Grama CRurda 3
119 82062 Primaria Villanueva Lo 000 cp i B
120 La Grama Secundaria
121 Imcna’I -
821150 Jardin 3
122 Primaria Campo Alegre E kiarde 60.00 20.00 cp - -
— Villanueva
Senor de los p
123 ; Secundaria
Milagros
Inicial -
124 1352 y
Jardin El Chirimoyo VE“?”:’“ 60.00 20.00 cp i -
125 821633 Primaria el
Inicial -
126 1320 7
Jardin Colpon Vfﬁ::;:\‘/’a 80.00 20.00 cp ; .
127 82184 Primaria
128 1319 et Chisrpampa: —|-ooouarae 20.00 20.00 cp
Jardin pamp Villanueva ’ ’
129 82183 Primaria Huacacorral I?duardo 50.00 20.00 Ccp - -
Villanueva
Inicial -
-130.. 1321 ; i DJ-
P SR N Jardin Alimarca Griigtc;rlo 100.00 25.00 RJP : -
/¢ §181) %\ 821035 Primaria
/| 8l Inicial -
IR “§ B ; 1 DJ-
g = Jardin BellaUnion | O'eB%M0 | 48500 25.00 : . -
q 7 . . Pita RP
+a33 1 821490 Primaria
G i DJ-
134 | 821317 Primaria Bellavista reeone | 100.00 25.00 : ’
Pita RP
G i DJ-
135 82943 Primaria Canlle g, g 180.00 25.00 : :
Pita RP
Inicial -
i DJ-
136 82969 Jardin Carbén Alto Griigtc;m 120.00 25.00 i : -
137 Primaria
Inicial -
: DJ-
138 1% Jardin Carbén Bajo Griigtc;m 100.00 25.00 o : -
139 821139 Primaria
cial -
140 1316 nicia
fardip Gregorio
141 82084 Primaria llluca Pigta 100.00 25.00 cp i .
142 L Secundaria
Illuca
Inicial -
143 425 s ;
Jardin Gregorio DJ-
. 120.00 25.00 - &
144 82898 Primaria Hayae Pita RP
145 Muyoc Secundaria
_— Inicial -
, : DJ-
S lardin Rambran Gregorio | 440,00 25.00 s .
147 Primaria Pita RP
148 Rambran Secundaria
Inicial - Gregorio DJ-
120.00 25.00 - -
149 1348 Jardin Ulluaypampa pita RP

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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GOREANG REHONA.

CAJ

150 821668 Primaria
Inicial - .
Gregorio DJ-
151 - Jardin Chiquinda ik 80.00 25.00 ol .
152 82247 Primaria
23 Inicial - C d Gregorio
8 1 Jardin onga de - 80.00 25.00 cp ]
; - Cardodn Pita
154 821273 Primaria
2 Gregorio DJ-
155 821354 Primaria El Lirio g 100.00 25.00 -
Pita RP
Gregorio
156 82243 Primaria Hualanga Pigta 60.00 25.00 CP -
157 i lJna::Idalln Gregorio
30.00 25.00 CP -
158 82085 Primaria Palcamate Pita
159 San José Secundaria
0
160 821120 Primaria | La Cortadera G”;igtz 9 80.00 25.00 cp g
regorio
161 82230 Primaria La Jaquilla . Pigt‘;r 80.00 25.00 cp 4
Inicial -
164 A6 Jardin
163 82087 Primaria i
La Laguna Grggorio 60.00 25.00 cp 4
Abrahan Pita
164 Noriega Secundaria
Valera
- DJ-
821359 Primaria laLibertad | COregorio 80.00 25.00 ; -
Pita RP
o | e Lo
) regorio
ik Lo 32086 Primarla La Manzanilla Pita 60.00 25.00 Cp -
| 168 | San Antonio | Secundaria
169 | 821036 Primaria Las Ocas SEsori 80.00 25.00 i -
Pita RP
. . . Gregorio DJ-
170 821140 Primaria Las Pajas ; 80.00 25.00 -
Pita RP
171 82233 Primaria Limapampa G“;igt‘;m 40.00 25.00 cp .
172 82231 Primaria Pauquita G";igt‘;”" 50.00 25.00 cp ]
Inicial -
173 033 ,
Jardin )
174 82082 Primaria Rio Seco Grﬁigtc;”c’ 40.00 25.00 cp .
175 | Santa Catalina | Secundaria
176 Maiy Primaria Santa Cruz Gregarig 80.00 D
Auxiliadora Pita ’ <00 RP 7
. . Tandal - Gregorio DJ-
177 28 de Julio Secund 2 . ’ -
A Carbdn Bajo Pita §0.00 4k RP
178 821574 Primaria Taxapata Gregotig 100.00 25.00 B "
Pita RP
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Inicial -
179 _
i Jardin
180 82090 Primaria i -
_ ullillin SEpRIG 60.00 25.00 cp "
Victor Raul Pita
181 Haya de la Secundaria =
Torres
182 101 Imcnall - i
Jardin José
183 82058 Primaria Shirac Manuel 30.00 25.00 CP - -
184 | Ricardo Palma | Secundaria Sliiroz =
José
185 82977 Primaria Cafiapata Manuel 70.00 25.00 CP - -
Quiroz
Inicial -
186 5 -
e Jardin ; MJose I -
187 82242 Primaria ucat Qz?:)i o =) cE i )
188 Jucat Secundaria -
189 407 Imcnall E José i
Jardin Malcas Manuel 30.00 25.00 CcpP -
190 82182 Primaria Quiroz =
191 428 bnfipl = ;
§ — S Pauca Santa jose
[€ ! ;éé '\ 82060 Primaria s Manuel 30.00 25.00 CcP - -
‘ * 403 jPauca Santa | ¢ cundaria Quiroz -
"o &/ Rosa
A Inicial - José
194 1326 , o
Jardin La Morada Manuel 30.00 25.00 CcpP -
195 82178 Primaria Quiroz o
José D)
197 821063 Primaria La Totorilla Manuel 70.00 25.00 RP E -
Quiroz
José DJ-
198 82034 Primaria Lachuque Manuel 100.00 25.00 RP - -
Quiroz
Inicial -
199 219 ;::"jam José
ic Li M | 30.00 25.00 CcpP - -
200 82059 Primaria Lic Lic Q‘:?rl(‘)‘z
201 Lic Lic Secundaria
s DJ- DJ-
202 821677 Primaria Mallin Manuel 70.00 25.00 RP 40.00 RP
Quiroz
Inicial - José
DJ-
23 £ Jardin Quinuamayo Manuel 70.00 25.00 RP - -
204 82245 Primaria Quiroz
Inicial José
205 1329 sl San José Manuel 30.00 25.00 cp ; B
Jardin )
Quiroz
Inicial José
206 1328 niciat - sancarlos Manuel 30.00 25.00 cp . -
Jardin .
Quiroz
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207 42 ! '
& A Jardin AguaBlanca | ;g;eal 50.00 30.00 cp 40.00 cp
208 821259 Primaria &
Inicial -
209 1311 ! :
Jardin Alisopata S;;;eal 70.00 30.00 cp 40.00 cP
210 821081 Primaria g
Inicial -
211 1351 , ’
Jardin Atumpata ; ;szem 70.00 30.00 cp 40.00 cp
212 821262 Primaria &
Inicial - DJ- DJ-
213 1312 , '
Jardin Aushoconga S;t?cs)eal 80.00 30.00 RP 40.00 RP
214 821352 Primaria g
Inicial - X DJ- DJ-
et o Jardin Camish : ;L’Zeal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
216 821000 Primaria g
Inicial - , DJ- DJ-
o . Jardin Cardén § ;f,’iea| 150.00 30.00 RP 40.00 RP
218 821217 Primaria g
Inicial - DJ- DJ-
2 1 , 4
8 554 Jardin 3 de Mayo 2 ;gzeal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
220 | 821662 Primaria g
Inicial - José DJ- DJ-
' . j 40.
222 1317 sl La Florida Sabogal 180.00 30.00 RP 0.00 RP
Inicial - DJ- DJ-
429 414 Jardin “ RP RP
224 | 821356 Primaria | Pampa Alegre - 150.00 30.00 40.00
y Sabogal
~~22_5 Pampa Alegre | Secundaria
i’ Inicial - DJ- DJ-
o e Jardin RP RP
227 821079 Primaria L5 José
Licliconga 200.00 30.00 40.00
| Vel Sabogal
228 uan velasco Secundaria
Alvarado
Inicial - DJ- DJ-
229 1332 ! :
Jardin Huachaque . ajggeal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
230 821587 Primaria g
231 419 Imcnall - José DJ- DJ-
Jardin El Amante — 200.00 30.00 RP 40.00 RP
232 El Amante Secundaria &
Inicial - ¢ José DJ- DJ-
233 409 ! :
s Tinyayoc sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
Inicial - DJ- DJ-
234 ! Nuevo S :
821632 Jardin ‘;:I‘"l’]ef” - ;g;eal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
235 Primaria 8 g
Inicial -
236 14
Q Jardin
237 82248 Primaria Venect José
Carlos enecia sabogal 30.00 30.00 Ccp 40.00 CcP
238 Malpica Secundaria
Rivarola
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239 821486 Primaria Bellavista José DJ- DJ-
Sabogal 50.00 30.00 RP 40.00 RP
. . José DJ- -
240 821588 Primaria El Layo i
Y Sabiogal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
; . . José DJ- DJ-
241 821488 Primaria Los Angeles
g Sabiogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
Inicial -
242 1337 ; Nuevo San José b DJ-
Jardin Aboris Sabiceal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
243 | 821487 Primaria g
244 413 |Jn;:§|n- ol DJ-
| . José RP RP
245 821137 Primania Ventanillas sabogal 150.00 30.00 40.00
246 Ventanillas Secundaria
Inicial -
247 5 José
821485 Jardin Santa Irene 70.00 30.00 Ccp 40.00 CpP
YT Sabogal
248 Primaria
Inicial -
249 , : : R
821260 Jardin Caruaconga R 150.00 30.00 - a000 |2
== Sabogal RP RP
250 Primaria
Inicial - DJ-
251 1313 4 :
Jardin Casa Blanca : ajszeal 50.00 30.00 cp 40.00 RP
252 | 821027 Primaria ;
¢ Inicial - DJ-
1330 p :
Jardin Chillinmayo S;Ico):)eal 50.00 30.00 CcpP 40.00 RP
821441 Primaria g
Primaria DJ- DJ-
T . RP RP
821216 nicia Coriorco 2 150.00 30.00 40.00
Jardin Sabogal
257 Secundaria
José DJ- DJ-
i i i : k 40.00
258 821257 Primaria El Campanillo $bogsl 150.00 30.00 RP 0.0 RP
José DJ- DJ-
i i j ; 4 40.00
259 821561 Primaria El Cangrejo sahidgal 200.00 30.00 RP RP
Inicial - ;
260 1 Jardin El Capuli José 50.00 30.00 cp 4000 | cp
- 2 Sabogal
261 82886 Primaria
José DJ- DJ-
i i i 150.00 30.00 40.00
262 821683 Primaria El Higo sabogal RP RP
José DJ- DJ-
i i ierni .00 30.00 40.00
263 821053 Primaria El Infiernillo sabogal 70.0 RP RP
José DJ- DJ-
; ; imé .00 30.00 40.00
264 821665 Primaria El Limon o — 200.0 RP RP
265 421 HHeR José
Jardin El Ollero 50.00 30.00 cp 40.00 CcpP
A Sabogal
266 82234 Primaria
267 420 Inicial - Sk DJ- DJ-
Jardin El Porvenir 150.00 30.00 RP 40.00 RP
- - Sabogal
268 821358 Primaria
269 Inicial - José DJ- DJ-
821460 Jardin El Progreso 150.00 30.00 RP 40.00 RP
x : Sabogal
270 Primaria
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José DJ- DJ-
271 821163 Primaria El Sauce Sabogal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
José DJ- DJ-
imari i 00.00 30.00 40.00
272 821669 Primaria El Triunfo Sabiogal 2 RP RP
imari : DJ- DJ-
=2 20 Primgea Gelic 1ase 200.00 30.00 . 40.00 -
274 JELIC Secundaria Sabogal
José DJ- DJ-
275 821676 Primaria Hornambo sabogal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
276 | 821156 i
Jardin o
277 821156 Primaria Huagal sabogal 30.00 30.00 CP 40.00 cpP
278 Agrofiecuania Secundaria
HuagalL
icial - DJ- DJ-
279 1333 e ,
il Jal 4ase 200.00 30.00 RP s00 |
280 821283 Primaria e Sabogal ' ' :
281 | Jalcapampa Secundaria
Inicial - José DJ- DJ-
i . 0.00 40.00
282 422 T Jelic sabogal 200.00 3 RP 0 RP
Inicial - i DJ- DJ-
e 1824 Jardin La Cocha g 200.00 30.00 RP 40.00 RP
- - Sabogal
284 821162 Primaria
285 417 ol , DJ- DL
Jardin José RP RP
2 La Pauca 150.00 30.00 40.00
Amado Marin . Sabogal
286 : Secundaria
e Davila
Inicial - ) DI- DJ-
Y Nokl R8F s José
\ J 821361 Jardin La Ramada sl 100.00 30.00 RP 40.00 RP
° \ \788° Primaria &
P74 Inicial - DJ- DJ-
Job289 % A
82644 Jardin La Raspadura s 180.00 30.00 RP 40.00 RP
- - Sabogal
290 Primaria
- . José DJ- DJ-
291 821158 P | ? ; !
rimaria Llanquepampa sabogal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
292 1314 It LJ- DJ-
Jardin RP RP
293 821126 Primaria José
Malat 150.00 30.00 40.00
Abel Calderon Sabogal
294 Secundaria
Carrera
295 1335 'J";::‘I'n ° ; DJP- DJ-
S 0sé R RP
296 Primaria Maticamba Sabogal 200,00 30.00 40.00
821121
297 Secundaria
: : Nueva José
298 821355 Prima
e Esperanza Sabogal a0 30.00 cp 40.00 cp
Inicial - o L
ki e Jardin Nugyo i 150.00 30.00 ?P 40.00 ijp
300 | 821573 Primaria SIS ~daogl '
Inicial - Nueva José DJ- DJ-
301 1336 ,
Jardin Manzanilla Sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
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302 821660 Primaria
e Nuevo San José José DJ- DJ-
303 821685 Primaria
de la Ramada Sabogal .00 2000 RP 44,90 RP
; ; José DJ- DJ-
304 821684 Primaria Nuevo San J ;
v uan sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
305 San Pedro Imaall : Nuevo San José Bide D
Jardin sadio cabaal 100.00 30.00 RP 40.00 RP
306 821357 Primaria g
; . Nuevo Santa José
307 821322 Pr i
imaria Roiia sabogal 60.00 30.00 cpP 40.00 Ccp
Inicial - , DJ- DJ-
308 ’ José
821360 Jardin Pampas Verdes 100.00 30.00 RP 40.00 RP
— Sabogal
309 Primaria
: . José DJ- DJ-
310 82885 Prima LaP : ) i
imaria a Pauca sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
311 ln|C|a,I - DJ- DJ-
821052 Jardin —_ José 200.00 30.00 RP 40.00 RP
312 Primaria ay Fay Sabogal ' ' ’
313 Pay Pay Secundaria
Inicial - DJ-
314
821010 Jardin . José RP
315 Selrmatta San Isidro sabogal 30.00 30.00 Ccp 40.00
| 316 San Isidro Secundaria
7\ 821667 Primiaria | erivose del8 R 60.00 30.00 cp 40.00 cp
\ Laguna Sabogal
1555 imetal- San Vicente dEae 50.00 30.00 cp 40.00 cp
, Jardin Sabogal
oo Inicial -
< o 4 DJ- DJ-
318 821282 Jardin SantaAna Josg 150.00 30.00 40.00
R Zapallo Pampa Sabogal RP RP
320 Primaria
321 Inicial -
821353 Jardin - -
322 Primaria e € 150.00 30.00 cp 40.00 cp
e Malat Sabogal
323 SHpIASORA Secundaria
Malat
José DJ- DJ-
i i i 200. 30.00 40.00
324 821078 Primaria Tingo la Palla sabogal 00.00 RP RP
i DJ- DJ-
325 82918 Elvira Primaria ; RP RP
Castro . Jose
Tinyayoc 100.00 30.00 40.00
Rafael Puga . Sabogal
326 Secundaria
Estrada
27 Inicial - José DJ- DJ-
3 821661 Jardin Totora Nueva sabogal 100.00 30.00 RP 40.00 RP
328 Primaria
329 821270 Primaria DJ- DJ-
Yerba Buena Yerba Buena fose 150.00 30.00 RP 40.00 K
330 . Secundaria Sabogal
La Florida

Jr. José Galvez N° 1028-
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ANEXO N° 11

FICHA DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DE PERSONAL EN LAS II.EE

FICHA DE VERIFICACION DE ASISTENCIA DOCENTE — VISITA PRESENCIAL
UGEL SAN MARCOS

Area Responsable: Personal / Supervision

Periodo:

1. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
Nombre de la IE:

Codigo Modular:

Nivel / Modalidad:

Direccidn:
Distrito:
FechadeVisita: ____/ /2025
= Hora de ingreso: a.m. | Hora de salida: p.m.

Responsable de la Visita (Nombre y Cargo):

2. VERIFICACION DE ASISTENCIA DOCENTE

Ne¢ Nombre del Cargo/Area ¢Se Hora de Observaciones
Docente encuentra ingreso
presente?
(v/X
1
2
3
4
5
6

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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3. OBSERVACIONES GENERALES

4. COMPROMISOS Y/O RECOMENDACIONES

\é@ | 5. FIRMAS DE CONFORMIDAD
UV 5/ Nombre y Cargo

w7

Firma

g Teléfc N° 076-504723
Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono
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DIRECTIVA N2 003—2025-GR-DRECAJ-UGEL.SM-OA-CONT.

“DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE VIATICOS, BOLSA DE VIAJE Y PASAJES EN

COMISION DE SERVICIO OFICIAL Y RENDICION DE VIATICOS PARA LOS FUNCIONARIOS Y SERVIDORES

PUBLICOS DE LA UGEL SAN MARCOS, AS{ COMO LOS PROGRAMAS DE INTERVENCION PEDAGOGICA Y
ACCIONES PEDAGOGICAS”

1. OBIJETIVO

Establecer disposiciones y procedimientos para una adecuada solicitud, autorizacion y rendicion de
los viaticos, pasajes y otras asignaciones por Comision de Servicios dentro del territorio nacional y
local que realicen los servidores publicos de la UGEL San Marcos y toda persona que cumpla comision
de servicios en representacion de la UGEL.

2. BASE LEGAL:
- Constitucién politica del Perd de 1993.
- Ley N2 28044, General de educacion, su reglamento y modificatorias.
- Ley N2 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y modificatorias.
- Ley N232185, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2025.
i el Loy N2 30057, Ley del Servicio Civil.
\ .\ - Ley N2 27619, Ley que regula la autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios
\@ publicos y modificatorias.
o - wriDeCreto Legislativo N2 1436, que aprueba el Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico.

- Decreto Legislativo N2 1438, del Sistema Nacional de Contabilidad.

- Decreto Legislativo N2 1440, del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las Entidades del Estado adquirir bebidas
alcohélicas con cargo a recursos publicos.

- Decreto Supremo N2 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para viajes por comision
de servicios en el territorio nacional.

- Decreto Supremo 04-2019-JUS, decreto que aprueba el TUO de la ley del procedimiento
administrativo General.

- Resolucién de la Contraloria General N° 320-2006-CG, aprueba Normas de Control Interno.

- Decreto Supremo N2 047-2002-PCM, Normas complementarias sobre autorizacion de viajes al
exterior de servidores y funcionarios publicos.

- Decreto Supremo N°056-2013-PCM, que modifica los articulos 5° y 6° del Decreto Supremo
N°047-2002-PCM, que aprueba normas reglamentarias sobre autorizacion de viajes al exterior de
servidores y funcionarios publicos.

. Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de Comprobante
de Pago.

- Resolucién de Superintendencia N° 048-2021/SUNAT, modifican el Reglamento de Comprobantes
de Pago, designan emisores electrénicos del Sistema de Emision Electrénica y establecen la fecha
en que se cumple lo dispuesto en la primera Disposicion Complementaria Final del Decreto
Supremo N° 100-2020-PCM.

- Directiva de Tesoreria N 001-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria y sus
modificatorias.

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos WWW ugel,saﬁﬂalgowt;pg Teléfono N° 076-504723
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- Resolucién Directoral N° 002-2020-EF/52.03, que dispone que las entidades que realicen sus
operaciones a través del SIAF-SP, utilicen el medio de pago, Orden de Pago Electrénica (OPE), a
través del Banco de la Nacién, y emiten otras disposiciones.

- Resolucion Directoral de UGEL N2 1494-2023- GR.CAJ-DRE/UGEL-SM, que aprueba Plan
Estratégico de Gestion Educativa Territorial (PEGET) para el periodo 2023-2026, de la Unidad de
Gestion Educativa Local- UGEL San Marcos.

- Resolucién Directoral de UGEL N2 3214-2023- GR.CAJ-DRE/UGEL-SM., que aprueba el POI de
UGEL San Marcos, periodo 2023.

ALCANCE:

Las disposiciones y procedimientos contenidos en la presente directiva son de cumplimiento
obligatorio por los funcionarios o servidores publicos que tienen vinculo laboral con la Unidad de
Gestion Educativa Local de San Marcos y de manera excepcional a locadores de servicio y personas
que por necesidad o naturaleza del trabajo requieran realizar comisién de servicios en representacion
de UGEL San Marcos.

DEFINICIONES:
Las definiciones presentadas solo tienen efecto para el presente documento.

4.1. Area Usuaria: oficina/ drea, servidor publico, locador y/o persona de la UGEL San Marcos que
solicita viaticos, pasajes y otros gastos.

4.2. Duplicidad de la labor: dos o mas servidores publicos realizan la misma actividad sin
diferenciacion alguna de manera simultanea.

4.3. Comision de Servicios: es el acto administrativo, mediante el cual se asigna un determinado
monto a un comisionado para realizar una labor especifica, relacionada con las funciones de
ésta, fuera de la Sede Institucional, ya sea dentro del pais o en el extranjero. Que a su vez tiene
como proposito el cumplimiento de los objetivos y metas de las unidades organicas que
conforman a la UGEL San Marcos.

4.4. Viaticos: comprende los gastos en que incurra exclusivamente el comisionado por concepto de
alimentacion, hospedaje y movilidad interna (hacia y desde el lugar de embarque), asi como la
movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comisién de servicios.

4.5. Comisionado: Funcionario, servidor o personal contratado bajo cualquier modalidad contractual

perteneciente a la UGEL San Marcos, que se desplaza en comisién de Servicios con caracter
eventual o transitorio.

4.6. Comprobante de pago; Documento que acredita la transferencia de un bien, la entrega en uso
0 la presentacién de un servicio. Solo se consideran comprobantes de pago a aquellos que
cumplan con todas las caracteristicas y requisitos minimos establecidos en el Reglamento de
Comprobantes de pago: facturas, recibos por honorarios, boletas de ventas, liquidaciones de
compra, tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras y otros documentos similares que
permita su adecuado control tributario Y que expresamente este autorizado por la SUNAT.

4.7. Declaracién Jurada: Documento sustentatorio de gasto tUnicamente cuando se trate de casos de
lugares o conceptos por los que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos Myugglsinnﬁr@gggge Teléfono N° 076-504723
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emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT nivel interno de la provincia, y también
de acuerdo a normatividad al exterior de la provincia, region, pais y extranjero.

Pasajes: Son gastos que comprende los boletos de pasajes y gastos de transporte, para que el
comisionado de desplace del lugar de origen al lugar donde cumplira la comisién de servicios y
su retorno.

Rendicién de Cuentas: es la presentacién de gastos debidamente documentada que se realiza
al término de la comisién de servicios, por concepto de movilidad local, alimentacion, hospedaje
y pasajes.

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

5.2.

La programacion de viaticos es responsabilidad de cada area usuaria de la UGEL San Marcos en
concordancia con las metas previstas en el Plan Operativo Institucional — POl de cada afio fiscal.

No se efectuara el abono de viaticos, pasajes y otros gastos de comision de servicios en los
siguientes casos:

5.2.1. En tanto el/la comisionado/a no haya efectuado su rendiciéon de cuentas y devolucién del

saldo no utilizado (de corresponder) de la comision de servicios precedente, salvo que el
plazo de rendicién de la comisién de servicio anterior se encuentre vigente, asi mismo en
caso que no se haya realizado el deposito en las cuentas de los comisionados.

5.2.2. Cuando la totalidad de los gastos por comisién de servicios sean asumidos por otra entidad

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

publica o privada.
Las comisiones de servicios no excederan los diez (10) dias calendarios. En caso de requerirse
mayor tiempo al sefialado anteriormente, éstas deberan ser autorizadas mediante acto
resolutivo por el Titular de la Entidad, con la solicitud y sustentacion correspondiente del jefe de
area.

Las comisiones de servicios seran programadas, por el area usuaria, en el marco de los criterios
de racionalidad y austeridad del gasto publico, bajo responsabilidad de quién autoriza la
comisién de servicio.

El comisionado que habiendo recibido asignacion por viaje en comision de servicios regrese
antes del tiempo previsto, devolvera en forma inmediata el importe no utilizado en la oficia de
tesoreria o la que haga sus vecesy en aquellos casos que, por razones debidamente justificada,
la comision de servicio dura mas del tiempo previsto, se iniciara el tramite necesario para el
reintegro, previa autorizacion correspondiente de la ampliacion del viatico.

Si por razones de fuerza mayor, se anulara o suspendiera el viaje de comision de servicios, el
comisionado informara a su jefe inmediato superior y al area de Tesoreria, para la anulacion de
la asignacion de viaticos, en caso que el anticipo por viaticos haya sido efectivizado al
comisionado, éste procedera a su devolucion con el responsable de caja, la misma fecha de
suspension, de lo contrario la Oficina de Administracion procedera a ejecutar la autorizacion de
descuento (Anexo N°02 -Autorizacion de descuento de haberes) por planilla Gnica de pagosy la
copia del documento de suspension o anulacién de viaje se hara llegar al 4rea de Personal para
fines de control de asistencia.
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5.7. El tramite para solicitar la autorizacidon de la comisién de servicios y asignacion de viaticos y
pasajes, se realizardn con un plazo minimo de 48 horas de anticipacion de iniciada la comision,
salvo situaciones de suma urgencia y la presentacion obligatoria de la documentacién
sustentadora. El incumplimiento del presente numeral conllevard a la no tramitacién del viatico
y serda de entera responsabilidad del servidor. Salvo situaciones no previstas por los
comisionados y son de urgencia.

5.8. Para el otorgamiento de viaticos por comisién de servicios equivalente al monto asignado por
un dia, se considerara la comisién cuya duracién sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual
a veinticuatro (24) horas. En caso que la comisién implique el retorno en el mismo dia, la
asignacion serd Ginicamente por alimentacién.

5.9. Para el caso de comisién de servicios a que se refiere en el numeral anterior, se considerara la
escala de alimentacion.

5.10. Los vidticos comprenden los gastos de alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y desde el
lugar de embarque). Su rendicién de efectta de acuerdo al ANEXO N° 03 Y ANEXO N° 04 del
SIGA — MEF.

5.11. Queda prohibido el otorgamiento de suma de dinero con cargo al presupuesto de la Unidad
Ejecutora N° 310, por concepto de viaticos por comision de servicios, cuando estos sean
cubiertos en su integridad por la Entidad convocante, organizadora o auspiciante del evento,
bajo responsabilidad del personal que gestiond la solicitud de aprobacién de viaje y de los gastos
respectivos.

5.12.Se asigna como movilidad local, lo razonablemente utilizado para el desplazamiento hacia y
desde el lugar del embarque, restaurantes, hotel o lugar del evento (ida y vuelta) en el lugar
donde se realiza la comisién de servicios. Su rendicion se efectua en el ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA.

5.13.EI monto de gastos que se sustenta a través de este documento no debe superar el equivalente
al 30% del monto de viaticos otorgado de acuerdo al Decreto Supremo N° 007-2013-EF

5.14.Quedan exceptuados de los montos de asignacién de recursos en el marco de la presente

directiva aquellas intervenciones o programas pedagégicos que tengan autorizacion especificay
expresa de parte de las instancias superiores.

5.15.Se asignard pasajes y viaticos a las Coordinadoras de PRONOEI en funcién al tiempo y frecuencia
del transporte para el traslado hacia el PRONOEI. Cuando el traslado de ida al PRONOEI es menor
a3 horasy el transporte tiene una frecuencia de salida diaria, no amerita viaticos ni pasajes, por
tanto, se le brinda movilidad local. Caso contrario, amerita pasajes y viaticos.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Escalay calculo de viaticos
El monto de vidticos calculado y asignado de acuerdo a lo establecido en el Decreto Supremo N°

007-2013-EF. Los viaticos que perciba el comisionado, estan sujetos a la escala establecida por
dia. Segun lo detallado a continuacién:
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Se pueden reconocer pasajes en montos superiores a lo previsto, por situaciones de fiestas
patronales, fiestas patrias y otros de cardcter coyuntural con autorizacion del jefe inmediato
superior y con evidencia del incremento del pasaje.

6.2. REQUERIMIENTO Y OTORGAMIENTO DE LAS ASIGNACIONES ECONOMICAS PARA COMISIONES
DE SERVICIO A NIVEL REGIONAL Y NACIONAL.

Los viajes de comisién de servicios a nivel Regional y Nacional, se hara con una anticipacion de
48 horas y seran autorizadas por el director de la UGEL San Marcos, quien autorizara mediante
memorando a todo el servidor publico de la Institucién, excepcionalmente con plazos menores
a las 48 horas el rea usuaria es responsable de solicitar ante la direccion la solicitud.

CUADRO 01: AUTORIZACION DE VIATICOS DE UGEL SAN MARCOS
Autoridad que autoriza Funcionarios o servidores autorizados

e Jefes de oficinas/ responsables de areas/ directores de
areas, directores, profesores, auxiliares y demas personal

de II.EE.
e Servidores nombrados, encargados, destacados,
Director de UGEL contratados y locadores' de la UGEL San Marcos.

e Personal contratado en los programas o proyectos
presupuestales ejecutados directamente por la UGEL.

e Profesionales y actores educativos que integran
comisiones de trabajo o convenios.

La comisién de servicios del director(a) de la UGEL San Marcos sera autorizado por la oficina de
administracion, a través del procedimiento correspondiente en el SIGA.

Durante la ausencia del titular de la Entidad. El director encargado puede firmar las autorizaciones
por comisién de servicios y disposiciones de asignacion de viatico, previa coordinacion y
evaluacion de las solicitudes.

a. El procedimiento para el otorgamiento de viaticos y asignaciones se formaliza de la manera
siguiente:

e Los requisitos para iniciar el tramite son: Disponibilidad del maco presupuestal en el
clasificador de viaticos y pasajes, Solicitud de vidticos, a través del Sistema Integrado
de Gestion Administrativa (SIGA) -Médulo de Tesoreria FORMATO N° 01 “Solicitud de
Vidticos”, anexando el sustento del mismo, FORMATO N° 02 “Planilla de Vidticos y
Gastos de Viaje”, autorizado por el Jefe Inmediato o quien haga sus veces y el Jefe de
la Oficina de Administracion o quien haga sus veces, el FORMATO N° 03 “Autorizacion
de Descuento de Haberes” y Documento original de la autorizacion del responsable
que autoriza la comisién de servicio “Memorando emitido por el despacho Directoral”
y es remitido al Jefe de la Oficina de Administracion, precisando el motivo de la
comision de servicios, fecha y lugar.

e El expediente serd presentado a la Oficina de Administracion, para su visado y su
tréamite ante las areas que correspondan para los efectos de compromisos y

I Los locadores: imicamente cuando la prestacion del servicio lo amerite.
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a. Escala de Viaticos en Comision de Servicios en el Ambito Nacional

Nivel o Categoria Jerarquica Actual

Asignacion

contratado, locadores y actores educativos en los Programas de
intervencion y Proyectos Presupuestales ejecutados directamente por la
UGEL SM y demds regimenes.

por Dia (S/)
Director de UGEL 250.00
Funcionarios de Oficinas/ Directores de Area, servidores nombrados- DL
276, ley 29944, DL 728, DS 051-91- PCM vy el personal contratado por
modalidad de CAS y que desempefian funciones equivalentes, personal 230.00

* Excepcionalmente cuando la comision de servicio se realice en otras ciudades que demande de horas

adicionales para viajar se considerard vidticos por un dia adicional antes y/o un dia después
en base a la hora de inicio y culminacion de la comisién.

segun corresponda

* Se pueden reconocer pasajes en montos superiores a lo previsto, por situaciones de fiestas patronales, fiestas

patrias y otros de cardcter coyuntural con autorizacién del jefe inmediato superior y
incremento del pasaje.

b. Escala de Viaticos en Comision de Servicios en el Ambito regional

con evidencia del

. s Asignacion
Asignacion
Nivel o Categoria Jerarquica Actual por Dia ; o -
Completo (S/) Alimentacion
(s/)
Director de UGEL 170.00 90.00
/S Funcionarios de Oficinas/ Directores de Area,
l! servidores nombrados- DL 276, Ley 29944, DS 051-
\& 91- PCMy el personal contratado por modalidad de
- CAS y que desempefian funciones equnvalen.tes, 160.00 80.00
personal contratado, locadores y actores educativos
en los Programas de intervencién y Proyectos
Presupuestales ejecutados directamente por la
UGEL SM y demas regimenes.

Nota: Se pueden reconocer pasajes en montos superiores a lo previsto, por situaciones de
fiestas patrias y otros de cardcter coyuntural con autorizacién del jefe inmediato superior
incremento del pasaje.

c. Escala de Viaticos en Comisién de Servicios en el Ambito Local

fiestas patronales,
y con evidencia del

La escala de viaticos para viajes en comisién de servicios a nivel local de las Instituciones
Educativas de la Jurisdiccion de la UGEL San Marcos, se encuentra en el Anexo N° 09 y Anexo

N° 10.

El gasto del pasaje se justifica con el boleto de viaje expedido por la empresa de transporte.
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devengados. Luego se derivara el expediente al area de Tesoreria, para el giro
correspondiente. En ningun caso el tramite se hara en forma personal.

e Copia de la autorizacién de comisién se remitird a la Oficina de Personal para el
respectivo control de asistencia.

b. Cuando el comisionado requiera el uso de vehiculo oficial para su desplazamiento, debe contar
con la autorizacién expresa de direccion y del responsable del drea de Patrimonio, salvo casos
excepcionales de fuerza mayor a través de papeleta de salida y/o documento que acredite la
asignacion de la comisién, en este caso se exceptua la asignacion de pasajes y movilidad local.

6.3. PARA EL CASO DE ASIGNACION DE PASAJE Y VIATICOS (ALIMENTACION, HOSPEDAIE, Y
MOVILIDAD LOCAL), POR COMISION DE SERVICIOS A NIVEL LOCAL.

Se inicia con la presentacion del Plan Mensual de Visitas por parte del personal de las
intervenciones y acciones pedagogicas de la UGEL San Marcos al Coordinador / Especialista o
jefe inmediato Superior, para su revision de cronogramas y otros, para posteriormente ser
aprobado por el jefe de Oficina emitiendo el memorando de autorizacion de comisién de
servicios a nivel local, previa sustentacion y evaluacién con una anticipacion de tres (03) dias
hébiles. Salvo situaciones de emergencia.

& El proceso de elaboracion de Planillas lo realizaré cada oficina relacionado a las intervencionesy
\_ i acciones pedagogicas, teniendo en cuenta la escala de pasajes, asignacion de viatico por dia
\Ve}; bia seguin el ANEXO N° 10, resultado de la consolidacion de las salidas autorizadas con memorando
\\v// por el Jefe de la Oficina de Excelencia en Formacién y Redes Educativas para el cumplimiento del

Plan Mensual de Visitas, dichas planillas son remitidas a la Oficina de Administracion con el VB
del Jefe de Oficina, para su trdmite ante las instancias que correspondan para los efectos de
compromiso y devengado. Luego se deriva el expediente al Area de Tesoreria, para el giro
correspondiente. El tramite se hara de forma personal.

Para este caso de asignacion de viaticos por comision de servicios a nivel local (alimentaciony
hospedaje), no se realizara con la utilizacion del SIGA, debiéndose realizar directamente en el
SIAF en los clasificadores de VIATICOS (23.21.22) para la asignacién de viaticos por parte del
Area de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria.

6.4. PAGO DE LA ASIGNACION ECONOMICA A NIVEL LOCAL

El 4rea de Tesoreria podra observar el requerimiento en caso de no adecuarse a las disposiciones
de la presente directiva, asi mismo, Debera presentar el anexo 6 de resumen de rendicion de
cuentas conjuntamente con el comprobante de pago o declaracion jurada (anexo 7)
acompafiado de recibo provisional (anexo 8).

De encontrarlo conforme procedera al pago correspondiente, mediante abono en la cuenta
individual del comisionado, el abono en la cuenta bancaria del comisionado constituye prueba
de haberse cumplido con el pago de la comision de servicios.

6.5. RENDICION DE ASIGNACION DE VIATICOS Y PASAJES POR COMISION DE SERVICIO A NIVEL
REGIONAL Y NACIONAL.

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723



&
T

GOBIERNO REGIONAL

CAJAMARCA

GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATI\(A LOCAL SAN MARCOS
OFICINA DE ADMINISTRACION - AREA DE CONTABILIDAD

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

El comisionado presentara al drea de Contabilidad, en un plazo que no excedera los diez
(10) dias habiles contados desde la culminaciéon de la comisién de servicios, la
documentacién de rendicién debidamente registrada en el SIGA, caso contrario el monto
anticipado por vidticos, sera descontado de la primera remuneracién inmediata del
trabajador, a través de la planilla Unica de pagos, autorizado por el trabajador segun
ANEXO N2 02 - AUTORIZACION DE DESCUENTO DE HABERES

El area de Contabilidad, sera el responsable de la revision y el descargo de las rendiciones
de los comisionados en el SIAF-PLATAFORMA WEB e informard a la Oficina de
Administracion, sobre el incumplimiento o la devolucién en la rendicién de cuentas, a
efectos de la programacion de nuevas comisiones de servicio.

Los requisitos para iniciar el tramite de rendicidn de viaticos son:

a) Rendicion de cuentas por comision de servicios (Anexo N° 03) debidamente
llenado, generado por el Sistema de Gestion Administrativa — SIGA.

b) Declaracién Jurada (Anexo N° 04) de ser el caso.

c) Informe de rendicién por comisién de servicios (Anexo N°05) dirigido a su jefe
inmediato y visado, a excepcion del titular de la Entidad.

d) Comprobantes de pagos conforme a lo establecido por la SUNAT (Facturas,
Boleta de venta, Facturas y/o boletas de venta Electrénicas, Tickets, Boletos de
Viaje).

e) Recibo de ingreso de caja, en el caso de que el comisionado tenga saldo por
devolver.

f) Copia de Memorandum de autorizacién de viaje.

g) Copia de la invitacion, correo, publicidad o por necesidad que el director
autorice.

Los viaticos que se otorguen por comisién de servicios, comprenden Unica y
exclusivamente gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y movilidad, hacia y
desde el lugar de la sede; asi como para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la
comision de servicio.

La presentacion de la rendicién de cuentas del anticipo otorgado y gastos de viaje, deberd
estar debidamente sustentada con los comprobantes de pago por conceptos de:
alimentacion, hospedaje y servicio de movilidad, obtenidos hasta por un porcentaje no
menor al setenta por ciento (70%) del monto otorgado. El saldo resultante no mayor al
treinta por ciento (30%) podra sustentarse mediante Declaracién Jurada, siempre que no
sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con
lo establecido por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién
Tributaria - SUNAT, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto Supremo N2 007-2013-EF.

La rendicién de cuentas por comisién de servicios, deberd estar sustentada con
comprobantes de pagos originales y de acuerdo a los establecido en la Resolucién de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT, Reglamento de Comprobantes de Pago y sus
modificatorias; segun lo siguiente:
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a) Boletas de venta electronicas o fisicas en este caso se sustenta con la copia
USUARIO, la misma que deberd ser emitido en papel autocopiativo
debidamente suscrita su cancelacion.
b) Factura electrdnica o fisica (usuario, copia SUNAT y factura negociable).
c) Ticket de maquina registradora (original). Los tickets de cinta térmica deben ser
fotocopiadas.
d) Boletos de viaje.
e) Otros.
Los datos a consignar en los comprobantes de pago emitidos deberan contener la
siguiente informacion:
e Razodn Social :Unidad de Gestion Educativa Local de San Marcos o UGEL San Marcos
e Numero de RUC: 20529448059
e Direccion . Jr. José Galvez N2 1028
e Fecha : De la adquisicion y/o recepcion del servicio
e Importe : Monto del servicio
6.5.7. Los comprobantes de pago deben ser originales, no deben presentar enmendaduras ni
borrones y/o modificaciones deben encontrarse en perfecto estado de conservacion, de
evidenciarse la adulteracién se procederd a la anulacién correspondiente y no se
considerara como parte de la rendicion de gastos.
6.5.8. Los comprobantes de pago deberén estar debidamente firmados y sellados al reverso de

6.5.9.

6.5.10.

6.5.11.

cada comprobante. Asimismo, deberan adjuntar una copia de la validacion del
comprobante de pago segun Consulta SUNAT, en el cual debe consignar “Esta autorizada”
y “Es Valida”, validar en el siguiente link:

Validacion de Comprobante de Pago Fisico:
http://e-consulta.sunat.gob.pe/cl—at—itconcompag/ConsComp.jsp

Validacién de comprobante de Pago Electronico:
http://www.sunat.gob.pe/o|-ti—itconsva|icpe/ConsValiCpe.htm

Los comprobantes de pago que sustenten los gastos de alimentacién por el consumo
personal del comisionado, deberéan consignar el detalle de los mismos, no se aceptaran
documentos que consignen “POR CONSUMO".

En el caso de los comprobantes de pago por concepto de alimentacién no deberéan
acumularse los consumos de todo un dia en un unico comprobante de pago.

En los casos donde la comision de servicios sea mayor a un dia, necesariamente la
rendiciéon debera incluir un comprobante de pago por concepto de hospedaje. En su
defecto, debera realizar la devolucién por dicho concepto.
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6.5.12. Los comprobantes de pago que sustenten los gastos por hospedaje deberan indicar de
forma expresa “POR ALOJAMIENTO” (indicando el nombre y los dias hospedados del
comisionado).

6.5.13. Los gastos por pasaje terrestre serdn rendidos con facturas, boletas de venta o boletos de
viaje, indicando el nombre y nimero de documento de identidad del comisionado; de
acuerdo a la ruta o tramo recorrido, tanto de ida como de retorno y en las fechas de inicio
y término de la comisién de servicios, segun corresponda de acuerdo a la distancia los
cuales dependiendo el traslado pueden varias las fechas; asimismo, se tendrd como
referencia el detalle de las rutas sefialadas en la planilla de viaticos.

6.5.14. El exceso de los montos acumulados en los comprobantes de pago, que sobrepasan a los
topes establecidos en la escala de viaticos, no seran reconocidos por la Entidad.

6.5.15. En caso de existir saldo de vidticos no utilizados, el comisionado procedera de forma
inmediata dentro de las 72 horas a efectuar la devolucién a caja de finalizada la comisién
de servicios, quienes extenderdn el respectivo Recibo de Ingreso que a su vez serd
adjuntado a su Rendicién de Cuentas.

6.5.16. Las Areas de Contabilidad y Tesoreria, decepcionaran y verificardn los documentos que se
encuentren en el expediente de rendicidon de cuenta.

6.6. RENDICION DE ASIGNACION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO A NIVEL LOCAL.

6.6.1. La rendicién de gastos por concepto de movilidad local, alimentacion y hospedaje se
presentara hasta el ultimo dia habil del mes de realizada la visita a excepcioén del dltimo
mes del afio que presentaran el 16 de diciembre. Lo cual se sustentars previa presentacion
de la documentacion siguiente:

* Informe de Conformidad emitido por su Jefe inmediato superior o quien haga sus
veces
* Informe de Rendicién de Comisién de Servicios (Anexo N° 05)
® Resumen de Rendicién de Cuentas (Anexo N° 06), debe contener los datos de la
declaracién jurada o de los comprobantes de pago, segin sea el Caso;
debidamente llenada y firmada por el comisionado, jefe de inmediato y el
Administrador.
® Comprobantes de pagos conforme a lo establecido por la SUNAT (Facturas, Boleta
de venta, Facturas y/o boletas de venta Electrénicas, Tickets).
® Declaracion jurada de gastos, siempre que no sea posible obtener comprobante
de pago (Anexo N° 07), adjuntando a la vez los recibos provisionales (Anexo N°
08).
® La papeleta de autorizacién de salida expedida por el Area de Personal; firmado
por el director o quien haga sus veces en la institucién Educativa o de la entidad
O representante en cual a realizado la labor.
® Anexo N°11 “Ficha de asistencia y permanencia de personal en las II.EE”.
Una vez presentada la rendicién al area de Contabilidad, esta serd considerada definitiva.
Por lo cual, de existir alguna observacién o error en los Comprobantes de Pago, se debers
proceder a la devolucién en caja.

Jr.José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob. pe Teléfono N° 076-504723
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7. DISPOSICIONES FINALES:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5:

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

La Oficina de Administracion a través de los Equipos de Abastecimiento, Tesoreria y Contabilidad
velaran por el estricto cumplimiento de la presente directiva.

De ocurrir imprevistos como cancelacion de rutas por factores climatoldgicos que impidan el
regreso del funcionario o servidor, se abonaran los vidticos por dias que no pudo viajar, para lo
cual debera presentar la declaracién jurada del suceso para su aprobacién por el jefe inmediato
superior.

La Oficina de Administracion, queda facultada para que pueda proponer normas especificas
respectivas dentro de las medidas de racionalidad y disciplina de gastos publicos sin contradecir
a las normas de mayor jerarquia.

En las diversas intervenciones en el marco de los programas presupuestales 0090, 106, 9002 que
se encuentren inmersas en las normas que regulen dichos programas, se asignaran la bolsa de
viaje inicamente para dichos programas presupuestales siempre y cuando no exista designacion
de parte de MINEDU, GORE o DRE para la asignacion de manera especifica, de existir asignacion
especifica esta sera de acuerdo a la normativa que estas entidades la regulen.

Los casos no previstos en el presente procedimiento, seran resueltos por el/la Jefe/a de oficina
u drea, considerando para tales efectos la normativa concordante, a solicitud y responsabilidad
unicamente del drea usuaria.

La rendicién por bolsa de viaje al interior de la provincia en el caso de las acciones prioritarias de
todas las oficinas de UGEL San Marcos sera con informe detallado individual de las actividades
realizadas evidenciando la no duplicidad de la labor en caso de la autorizacion de mas de un
comisionado deber4 adicionalmente contener lo siguiente: panel fotografico (con marca de
agua personalizada, fecha, hora de ser el caso), acta u otro documentos de visita; adicionalmente
en el caso del acompafiamiento y monitoreo pedagdgico corresponden adjuntar la ficha de
monitorio y/o cuaderno de campo y/o lista de asistencia GIA u documento que evidencia la
labor realizada. Es exclusiva y Gnica responsabilidad del jefe de drea garantizar el cumplimiento
de las formalidades a través del visto bueno (VB) a los respectivos informes.

Los informes de rendicion seran de manera individual al jefe inmediato superior y este podra
remitir mas de un informe individual con un oficio simple en donde indique que no existe
duplicidad de funciones y la conformidad de las acciones realizadas, quedando en su
responsabilidad el cumplimiento de las mismas.

En caso excepcional donde sea necesario el apoyo entre oficinas, el drea usuaria u oficina que
lidera la actividad sera quien emita el documento en donde indique que no existe duplicidad de
funciones y la conformidad de las acciones realizadas, quedando en su responsabilidad el
cumplimiento de las mismas.

Para el caso de comisiones de servicios que utilicen movilidad oficial, y de ser necesaria la
asignacion de combustible sera dispuesta por patrimonio o la que haga sus veces, en
coordinacién con el drea usuaria con el V°B® de Administracion o la que haga sus veces. En caso
se asigne recursos para la compra de combustible (en la especifica de gasto 23.13.11) el
comprobante de pago deberd ser suscrito por el conductor y el responsable de la comision.
Todos los comisionados al interior de la provincia deberan adjuntar adicional a ello la ficha de
monitoreo de control de asistencia de directores, profesores, auxiliares de demas personal en
las II.EE de la jurisdiccion de San Marcos (Anexo N° 11) el cual es un requisito indispensable para
el pago a nivel local.

La presente directiva exime de responsabilidades a la Oficina de Administracion en caso de
documentacién adulterada o falsa y acciones indirectas y acusa al area usuaria.

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe
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7.12.Todas las acciones deben de estar su POl y Cuadro de necesidades bajo responsabilidad de cada
servidor.

7.13. La presente directiva sera aprobada mediante acto resolutivo directoral, entrando en vigencia a
partir del dia siguiente de su aprobacidn.

ANEXOS.

Anexo N° 01 "Solicitud de viaticos — SIGA”.

Anexo N° 02 “Autorizacién de descuento de haberes”.

Anexo N° 03 "Rendicién de cuentas por comision de servicios".

Anexo N° 04 "Declaracion jurada".

Anexo N° 05 "Informe de rendicién por comisién de servicios".

Anexo N2 06 “Resumen de rendicidn de Cuentas”

Anexo N° 07 “Declaracién Jurada Local”

Anexo N° 08 “Recibo Provisional”.

e : Anexo N° 09 “Asignacion de movilidad local en comisién de servicios en el ambito local
i CQ (jurisdiccién de la UGEL San Marcos) para docentes coordinadoras de PRONOEI.

EREELLKNY

<

Anexo N° 10 “Asignacién de viaticos en comision de servicios en el ambito local (jurisdiccion
de la UGEL San Marcos).

o S/ v" Anexo N° 11 “Ficha de asistencia y permanencia de personal en las II.EE”.
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ANEXO N2 01 - SOLICITUD DE VIATICOS - SIGA

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha:
Médulo de Tesoreria Hora:
Version 18.06.01 Pagina:

SOLICITUD DE VIATICOS N°: D
UNIDAD EJECUTORA  : 310

GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL SAN MARCOS
NRO. IDENTIFICACION : 001381

CENTRO DE COST(
SOLICITANTE
MOTIVO DEL VIAJE

COMISIONADO N° DIAS: ESCALA: TRABAJADOR INSTI"  DNI

FF/Rb META FUNCION Divisién Func. Grupo Func.
1-00

Prg. Prod/Pry Act/Al/Obr.

Firma del Solicitante Firma Autorizada

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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ANEXO N2 02 - AUTORIZACION DE DESCUENTO DE HABERES

AUTORIZACION DE DESCUENTO DE HABERES

Por el presente, Yo con
DNI N° de

Declaro tener pleno conocimiento de la Directiva N2 001-2024-GR-DRECAJ-UGEL.SM—OA. "Normas y
procedimientos para el otorgamiento de viaticos, bolsa de viaje y pasajes en comision de servicio oficial y
rendicion de cuenta para los funcionarios y servidores de la UGEL San Marcos, asi como los programas de
intervencion pedagogica".

En tal sentido, mediante el presente AUTORIZO, al Area de Recursos Humanos de la UGEL San Marcos,
para que proceda a efectuar la retencion de mis haberes, a través de la planilla Gnica de pagos, incentivo
laboral y/o beneficios sociales; descontando la cantidad recibida, sélo en el caso de no rendir cuentas
dentro de los diez (10) dias habiles contados desde la culminacién de la comisién de servicios, segun
Articulo 3° del DS N° 007 - 2013 - EF.

FIRMA, SELLO Y/O HUELLA
COMISIONADO

Lugar y fecha

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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RENDICION N2 03 - RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS

Sistema de Gestion A Fecha:
Médulo de Tesoreria Hora
Version 18.06.01 Pagina:
ANEXO N2 3
RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS
UNIDAD EJECUTORA : 310 GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL SAN MARCOS
NRO. IDENTIFICACION : 001381

1. Apellidos y Nombres:
2. Planilla N2: N° Exp. SIAF:
3. Comprobante de Pago N%:

4. Motivo de la Comision:

5. Fecha de Salida: 6. Fecha de Retomo: 7. Nro dias:

DETALLE DEL GASTO:
FECHA DOCUMENTO NUMERO RAZON SOCIAL CONCEPTO IMPORTE S,

/ \
t‘ 2 4 Al (1) GASTOS CON DOCUMENTACION SUSTENTATORIA S

oy / (2) GASTOS SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

N\ v (3) TOTAL GASTADO (1 +2)

REEMBOLSO

(4) DEVOLUCION

(5) MONTO RECIBIDO (3 + 4)

COMSIONADO

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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ANEXO N2 04 - DECLARACION JURADA

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Médulo de Tesoreria Hora:
Versién 18.06.01 Pagina:
ANEXO N2 4
DECLARACION JURADA

UNIDAD EJECUTORA  : 310 GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL SAN MARCOS
NRO. IDENTIFICACION : 001381

El suscrito, ., con DNI N° , con domicilio en , declaro bajo juramento
haber efectuado gastos los cuales me fueron imposible obtener comprobantes de pago que sustenten los gastos,
segun el siguiente detalle:

FECHA CONCEPTO DE GASTO CONCEPTO IMPORTE §/.
]

SUB TOTAL o, .

TOTAL GASTADO SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA s/ I:,

COMISIONADC

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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ANEXO N2 05
INFORME DE RENDICION POR COMISION DE SERVICIOS

INFORME N -2025-GR.CAJ.DRE/UGEL-SM/XXXX

Asunto
Referencia
Fecha

Tengo a bien dirigirme a su honorable despacho, con la finalidad de hacerle llegar mi
informe de las acciones encomendadas por la institucion, en la Comision de Servicio, lo que detallo:

I. LUGAR DE COMISION:

Il. FECHAS DE COMISION:

IIl. ANTECEDENTES

IV. ANALISIS (ACTIVIDADES EJECUTADAS)
V. CONCLUSIONES

X \ | VI. RECOMENDACIONES

Es cuanto informo a usted, para los fines consiguientes.

Atentamente,

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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ANEXO N2 06

RESUMEN DE RENDICION DE CUENTAS

. DATOS DEL COMISIONADO:

APEllidos Yy NOMDBIES .ot s e e e et et eee et e ees s s s s e eee e
Cargo GUE UBBBIMIPETA [ susuncssmimmsminmssmmsostsmsommimmsnmresmsssrssyenssass ssesesms somasmesssassinmslosmssns
Detalle de 1a COMISION  : ......oueumieiieie e e ettt e e s ee s eeeeeseeseeseeseesees oo

Il.  Asignacion realizada:

MONTO A REEMBOLSAR
PAPELETA MOVILIDAD | ALIMENTACION HOSPEDAIJE
T
FECHA - DESTINO — P/ | MONTO | CP/ MOND OTAL
DJ s/ DJ s/
TOTAL RENDICION | S/
San Marcos, ........de................ de........
FIRMA'Y SELLO DEL JEFE INMEDIATO
RESPONSABLE DEL GASTO
DNI N°

Jr._José Galvez N° 1028- San Marcos
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ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA LOCAL

De conformidad con el Articulo 71° “Uso Excepcional de Declaracién Jurada para sustentar gastos” de
la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobado con Resolucién Directoral N° 002-2007-
EF/77.15; DECLARO BAJO JURAMENTO haber realizado los gastos que detallo a continuacion, de los
cuales no me ha sido posible obtener el comprobante correspondiente:

FECHA CONCEPTO DETALLE DEL GASTO IMPORTE

TOTAL | S/

En los gastos detallado anteriormente, no fue posible obtener comprobantes de pago reconocido y
regulados por la Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria — SUNAT, por
comision de servicio oficial, en fe del cual firmo el presente, en ejecucion al Art. 42° de la Ley N° 27444

\Q Ley del Procedimiento Administrativo General.

San Marcos, ........ € e d€ e

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
DEL GASTO

JEFE INMEDIATO

DNI N°

Teléfono N° 076-504723
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ANEXO N2 08
RECIBO PROVISIONAL

Por medio del presente dOCUMENTO, ....c.ouveeeeeveeeeeeeoeeeeeooe .. identificado (a)
con DNI N° ............ , €on domicilio en ... deJa expresa constancna de haber recibido
BB it s Identificado (a) con DNI N° ..., , con cargo
......................................................................... con domicilio en........ccceeceeeeceecceeeeen., €l monto que a
continuacion se detalla:
POR CONCEPTO DE: ..o oot e e e s ees oo oo ees e eeeeee e
LASUMANDE: .......ccooomeeeeeeeeee e ee oo

i En sefal de conformidad, las partes firman el presente recibo en la ciudad [0 [ , el
FIRMA DEL PRESTADOR Huella digital FIRMA'Y SELLO DEL
DNI N° RESPONSABLE DEL GASTO

DNI N°®

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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ASIGNACION DE MOVILIDAD LOCAL EN COMISION DE SERVICIOS EN EL AMBITO LOCAL (JURISDICCION
DE LA UGEL SAN MARCOS) PARA DOCENTES COORDINADORAS DE PRONOEI.

COSTO DE
NIVEL O MOVILIDAD a;'ﬁzgc;g: DDiE\
CATEGORIA NOMBRE DEL UNA VISITA
j DISTRIT AL
JERARQUICA SERIEG LOCALIBAD PRONOEI (IDA Y VUELTA) “:‘(L:l“gi'::sgg" CP/DJ
ACTUAL* ** 5/
s/
PEDRO GALVEZ |  EL CEDRO CEDRO BAJO 8.00 : -
PEDRO GALVEZ LA TIZA LA TIZA 50.00 : -
PEDRO GALVEZ | MILCO BAJO MILCO BAJO 20.00 - :
, SANTO
PEDROGALVEZ | o0~ | SANTO DOMINGO 150.00 15.00 DJ-RP
: CRUZ DEL
PEDRO GALVEZ A : ; :
DRO GALVE ERMIT. ANGLE 16.00
PEDRO GALVEZ | EL CHOLOQUE CHOLOQUE 30.00 -
PEDRO GALVEZ LEONCIO LEONCIO PRADO 80.00 15.00 DJ-RP
PRADO
PEDRO GALVEZ | TAURIPAMPA | TAURIPAMPA 140.00 15.00 DJ-RP
PEDRO GALVEZ | ALCAPARROSA | ALCAPARROSA 180.00 15.00 DI-RP
’ SAN JOSE DE DJ-RP
PEDROGALVEZ | ~ooo oo EL CHORRO 180.00 15.00
PEDRO GALVEZ ALIZAL EL ALIZAL 30.00 15.00 cp
PROFESORES | PEDRO GALVEZ | LAPAUQUILLA | LAPAUQUILLA 60.00 15.00 DJ-RP
COORDINADORES | PEDRO GALVEZ | RADIOPAMPA | RODEOPAMPA 8.00 - -
EN EL MARCO DE | PEDRO GALVEZ | VALLICO PAMPA | VALLICOPAMPA 60.00 15.00 cP
LOS PROGRAMAS | CHANCAY CHANTACO CHANTACO 60.00 15.00 cp
NO CHANCAY MASMA MASMA 60.00 15.00 cP
ESCOLARIZADOS CHANCAY CAUTIVAS CAUTIVAS 140.00 15.00 DJ-RP
DE EQUCACION ICHOCAN | SUNCHOPAMPA | LOS DIBUJANTES 30.00 15.00 DJ-RP
INICIAL ICHOCAN PAUCAMAYO PAUCAMAYO 60.00 15.00 DJ-RP
< IION JOSE MANUEL DJ-RP
, LACHUQUE | LOS CAMPEONES 140.00 25.00
: C@ 2\ QUIROZ .
; JESUS DE
e 3] 40.00 25.00 cp
\ ")) GREGORIOPITA | LIMAPAMPA bt 0
“rers GREGORIOPITA |  LAS OCAS LAS OCAS 140.00 25.00 DJ-RP
EDUARDO | ) ;\CACORRAL | LOS ENANITOS 110.00 20.00 cp
VILLANUEVA
PEDRO GALVEZ CHUGUR CHUGUR 20.00 15.00 cp
GREGORIO PITA | LA CORTADERA |  NINOJESUS 80.00 25.00 cp
ICHOCAN PORO PORO | CRUZ DE MOTUPE 70.00 15.00 cp
SANTISIMA
' , ) 15.00 cP
PEDROGALVEZ | POROPORO | 2o’ oicis 40.00
GREGORIO PITA CANLLE EL CANLLE 180.00 25.00 DJ-RP
' DJ-RP
JOSEMANUEL |\ ) toTORILLA | LATOTORRILLA 70.00 25.00
QUIROZ

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos
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JOSE MANUEL DJ-RP
QUIROZ MALLIN MALLIN 200.00 25.00
JOSE SABOGAL | TINGO LA PALLA TINGO LA PALLA 250.00 70.00 DJ-RP
P VILLA RICA EL VILLA RICA EL DJ-RP
JOSE SABOGAL LIMON LIMON 180.00 70.00
JOSE SABOGAL EL SAUCE EL SAUCE 180.00 70.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL EL HIGO EL HIGO 180.00 70.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL SAN ROQUE SAN ROQUE 180.00 50.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL EL TRIUNFO EL TRIUNFO 150.00 70.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL CHACAPAMPA CHACAPAMPA 180.00 50.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL EL LAYO EL LAYO 200.00 70.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL HORNAMBO EL HORNAMBO 180.00 70.00 DJ-RP
2 VILLA EL DJ-RP
JOSE SABOGAL MALAT SALVADOR 180.00 70.00
JOSE SABOGAL NUE\égSS:NTA NUEVO SAN ROSA 60.00 70.00 CpP
; NUEVA NUEVA
JOSE SABOGAL ESPERANZA ESPERANZA 150.00 70.00 CP
JOSE SABOGAL EL INFERNILLO ANJHELUZ 150.00 70.00 DJ-RP
JOSE SABOGAL VENECIA ALTA VENECIA ALTA 60.00 70.00 CcP
NUEVO SAN :
JOSE SABOGAL JOSE LA SA'\:Rj\ON?,E[IJJ: LA 150.00 70.00 DJ-RP
RAMADA
D /; *La presente escala por asignacion de viaticos (alimentacion, hospedaje y movilidad local) en comisién de servicios se ha considerado en

cuenta la distancia y accesibilidad desde el local de la Sede de la UGEL San Marcos a las instituciones educativas.

**Por motivo de no haber empresas de transporte dedicadas al transporte formal a nivel inerno de la provincia. solo se les asignard movilidad
local; la cual debera ser rendida con Declaracién jurada anexando su recibo provisional.

Jr. José Galvez N° 1028- San Marcos www.ugelsanmarcos.gob.pe Teléfono N° 076-504723
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ANEXO N210

ASIGNACION DE VIATCOS EN COMISION DE SERVICIOS EN EL AMBITO LOCAL (JURISDICCION DE LA

UGEL SAN MARCOS).
N | Nombredela | Nivel / Centro Distrito | Movilidad | Alimentacién c’/’* H°s'°ef‘a“;e C/P
IE Modalidad Poblado or salida or dia i
. P DJ** un dia DJ
1 821666 Primaria Alcaparrosa P?dro 90.00 15.00 b . .
Galvez RP
Inicial -
2 1338 i
Jardin Alfonso Ugarte gg;ﬂro 60.00 15.00 cP - -
3 82249 Primaria alvez
82952 Divi . .
4 o Primaria San Marcos P(ledro - - = - -
Maestro Galvez
5 San Marcos Secundaria San Marcos Pgdro - = K 2 -
Galvez
Inicial - Pedro
6 012 4 - - s -
Jardin SaniiBneos Galvez
Inicial - Pedro
7 163 ; San Marcos = - - g = -
Jardin Galvez
3 406 In|C|aII -
Ll ch PO 60.00 15.00 cp
9 82236 Primaria e Gélvez : : | k
~10_ Chuco Secundaria
" \ . . Pedro
{ & 11 {. 821582 Primaria Dos de Mayo : 40.00 15.00 CcpP - -
o Galvez
\\, 19 4/ Inicial -
82250 Jardin Pedro
T i ; 140.00 15.00 - - -
-13 Primaria Edelmin Galvez 0
14 Edelmira Secundaria
Pedro
15 821489 Primaria Alizal ; 20.00 15.00 cp - -
Galvez
Inicial - Pedro
X 15.00 - - - -
16 427 iardin Rancho Grande Galvez
Pedro
i i : 20.00 - - - -
17 821198 Primaria Cascasen Biluey 0
Inicial -
18 1339 ,
Jardin Pedro DJ-
Chirimoyo ; 40.00 15.00 - -
19 82984 Primaria S Galvez RP
20 Chirimoyo Secundaria
Pedro
i i 20.00 15.00 CcpP - -
21 82053 Primaria Chugur &z
Inicial -
Pedro
22 i Jardin Chuquiamo ; 12.00 - 2 - -
A - Galvez
23 82240 Primaria
24 391 afcisle Pedro
Jardin Churgap X 40.00 15.00 cp - -
- - Galvez
25 82251 Primaria
Inicial - Pedro
20.00 15.00 CcP - -
26 1349 Fardin Cochamarca Gilver
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27 821291 Primaria
Pedro DJ-
i i 80.00 15.00 = -
28 821034 Primaria Collambay &lver 0 RP
Inicial -
Ped
23 024 Jardin Condormarca ? ro 20.00 15.00 Ccp - -
- - Galvez
30 82083 Primaria
Inicial -
=1 102 Jardin
32 82093 Primaria El Azufre Pgdro 50.00 15.00 CP = =
Eva Albina Galvez
33 Cruzado de Secundaria
Mendoza
Inicial -
34 a6 Jardin El Cedro Pelzdro 10.00 - - - -
- - Gaélvez
35 82246 Primaria
Pedro DJ-
36 821689 Primaria El Chorro p 180.00 15.00 - -
Gaélvez RP
37 1341 Iniial - Huamani e 50.00 15.00 cp - s
Jardin Gaélvez
Inicial -
“38 Sa0s Jardin
£ 39 82091 Primaria Ped
: Huayanay G;Vreoz 30.00 15.00 cp . -
I Inca Garcilazo .
40 Secundaria
/| delaVega
: Inicial -
41 230 n|C|a' Huayobamba P(izdro 10.00 - - - -
Jardin Galvez
42 lnICIa'l -
83007 Patron Jardin Pedro
San Marcos , - - - - -
San Marcos . : Galvez
43 Primaria
44 821075 Primaria Pedro
= Huayobamb i : = 5 = _
45 24 de Junio Secundaria MRS Galvez 100
82081
Sagrado . . Pedro
46 5 = - = 3 o
Corasén de Primaria San Marcos Gélves
Jesus
Inicial -
47 San Marcos n|c1a’ Pedro
Apostel Jardin San Marcos e ; = < - -
48 Primaria
Alberto . Pedro
49
Buen Titado Secundaria | La Huaylla Alta Galvez 8.00 - - - -
50 i i
82238 Prlmarla'
51 Secundaria : Pedro
Inicial - Suguit Galvez Si60 15.00 cp E -
52 1342 ,
Jardin
Inicial -
53 010 ;
Jardin La Huaylla gcleldro 8.00 - = - -
[ 54 82088 Primaria i
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Inicial -
55 1343 )
Jardin La Masma g?ldm 70.00 15.00 cp . -
56 82244 Primaria alvez
. . ; Pedro DJ-
57 82332 Primaria La Pauquilla ! - -
qui Gélvez 50.00 15.00 RP
58 82237 Primaria La Tiza hedro 30.00 ; - : s
Galvez
59 82094 Primaria La Totora FhNG 60.00 15.00 cp : -
Galvez
60 821218 phwatla | LeoRdigPrade |o mooro 40.00 15.00 cp - -
Gaélvez
Inicial -
61 255 ,
Jardin Mariavilca GP¢:=Idro 40.00 - - - -
62 82096 Primaria T
Inicial -
63 381 )
Jardin Milco gc?ldro 20.00 - - - =
64 82092 Primaria alvez
Inicial - Pedro
65 190 i = - b -
Jardin i Galvez
Inicial -
66 191 ,
Jardin Montesorco GPZIdr: 50.00 15.00 cpP - -
67 82917 Primaria Ve
Inicial -
68 1344 , . _
Jardin Patiiico g:ltil/r:z 200.00 15.00 ?{JP - -
69 82919 Primaria
Inicial -
70 316 ; P
v Jardin Penipampa G:ﬂ/:eoz 30.00 15.00 cp - -
\& 71 |\ 82089 Primaria
s 7 ook, ) Pedro DJ-
72 A/ 821258 Primaria Pogoquito Galvez 200.00 15.00 RP = -
st~ Pedro
73 82241 Primaria Poroporo ?dr 40.00 15.00 €p - =
Galvez
Inicial -
, : : DJ-
74 1345 Jardin San Josg de Pc’edro 150.00 15.00 J i i
- = Edelmira Galvez RP
75 82978 Primaria
. . . Pedro DJ-
76 821219 Primaria Santo Domingo , 150.00 15.00 - -
Galvez RP
Inicial -
, , P
e 1345 Jardin Saparcon (;:‘dro 20.00 - - 3 -
: = Galvez
78 82239 Primaria
Inicial -
79 59 ?a::::lin Pedro
= : Shitamalca , 60.00 15.00 CcP - -
80 82235 Primaria Galvez
81 Shitamalca Secundaria
30 Primari Tauripampa kgl 140.00 15.00 o - .
82 829 rimaria auripamp . ! ! RP
Pedro
i i i 40.00 15.00 CcP - -
83 82095 Primaria Vallicopampa Gl 0
Ped
84 ¥ahudamtsca Primaria Yahuarmarca <’e e 40.00 15.00 cp . )
Alto Galvez
85 82663 Primaria Ichocan Ichocan 10.00 15.00 CcpP - -
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86 Ao Biga Secundaria Ichocédn Ichocdn 10.00 15.00 cp = -
de Lozada
87 018 Inigial - Ichocén Ichocén 10.00 15.00 cp . -
Jardin
88 82052 Primaria Ichocan Ichocan 10.00 15.00 CP - -
89 359 Inicial - La Colpa Ichocén 10.00 15.00 cp : .
Jardin
Inicial -
i 461 Jardin Llanupacha Ichocan 80.00 15.00 CP - -
91 82055 Primaria
Inicial -
. =60 Jardin Llollén Ichocan 60.00 15.00 CP - -
93 82056 Primaria
Inicial -
DJ-
94 1525 Jardin Pamplona Ichocan 120.00 15.00 RP : &
95 82179 Primaria
96 821152 Primaria Poroporito Ichocén 70.00 15.00 CpP - -
—97 82057 Primaria Poroporo Ichocan 70.00 15.00 Ccp - -
y Inicial -
" 984N 155 Jardin Chuquipuquio Chancay 50.00 15.00 cp - -
99 |/ 82181 Primaria
\ o/ Inicial -
N2} 00 b Jardin Socchagon Chancay 100.00 15.00 cpP - -
101 82877 Primaria
Inicial -
102 410 Jardin
103 82061 Primaria .
- Shillabamba Chancay 80.00 15.00 CP - -
Federico
104 Chandiano Secundaria
Navarro
Inicial -
1 ,
05 e Jardin
106 82054 Primaria
Chancay Chancay 10.00 15.00 CpP - -
107 Victor Andres Secundaria
Belaunde
108 82175 Primaria Chantaco Chancay 60.00 15.00 CP - -
109 821151 Primaria Curshqui Chancay 70.00 15.00 CP - -
Inicial -
110 1353 i - e
[ El Gallito Chancay 80.00 15.00 CpP
111 1318 iy La Huayll Ch
Jii5ieli a Huaylla ancay 40.00 15.00 CpP - -
112 82180 Primaria Masma Chancay 40.00 15.00 Cp - -
113 382 In|C|a,I -
Jardin Pecapampa Chancay 80.00 15.00 CP - -
114 82177 Primaria
115 362 el = Po ch 8
Sl marongo ancay 0.00 15.00 CcpP - -
Inicial - ] Eduardo
116 383 - A o -
fareiln guas Calientes Villanueva 20.00 20.00 Ccp *‘
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117 821014 Primaria
118 035 Imuall -
Jardin LaGham Eduardo
119 82062 Primaria a Villanueva RE0s 20.00 cp B B
120 La Grama Secundaria
121 Imuall -
821150 Jardin
122 Primaria_ | Campo Alegre | Eduardo 60.00 20.00 cp - .
— Villanueva
Seior de los .
123 ; Secundaria
Milagros
Inicial -
124 1352 ;
Jardin El Chirimoyo Vflclj”am 60.00 20.00 cp - -
125 821633 Primaria e
Inicial -
126 1320 , E
Jardin Colpon Vil(Ij::L:S\?a 80.00 20.00 CP - -
127 82184 Primaria
128 1319 gl Chorpampa Ptando 20.00 20.00 cp
Jardin e Villanueva ’ ’ ) i
129 82183 Primaria Huacacorral | £duardo 50.00 20.00 cp i ;
Villanueva
Inicial -
130 1321 , i B
Jardin Alimarca Gregorlo 100.00 25.00 Dl - -
R : Pita RP
131 821035 Primaria
Inicial -
2 426 , , i DJ-
~13 Jardin BellaUnign | Sreeorio 180.00 25.00 J : :
i - : Pita RP
133, 821490 Primaria
1 | [ DJ-
134/ 821317 Primaria Bellavista Gregorio | 150,00 25.00 : -
3 Pita RP
,v/ 7 s DJ_
135 82943 Primaria Canlle Gregoria | . 30100 25.00 : -
Pita RP
Inicial -
7 , G rio DJ-
136 82969 Jardin Carbén Alto rl'iigt‘; ! 120.00 25.00 i 3 .
137 Primaria
Inicial - .
G rio DJ-
e o Jardin Carbén Bajo rt;igtc; 100.00 25.00 ot - ;
139 821139 Primaria
Inicial -
- i dgrdin Gregorio
141 82084 Primaria Illuca Pigta 100.00 25.00 CcpP - -
142 b Secundaria
Illuca
143 425 Inicial -
i i DJ-
J%ardlrf Mt Gregorlo 120.00 25.00 it : )
144 82898 Primaria Pita
145 Muyoc Secundaria
- Inicial -
i i DJ-
aLers ladip Rambran Gregorio | 140,00 25.00 ! : -
147 Primaria Pita
148 Rambran Secundaria
Inicial - Gregorio DJ- .
120.00 25.00 -
149 1348 PN Ulluaypampa pita RP
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150 821668 Primaria
Inicial - .
Gregorio DJ- )
151 s Jardin Chiquinda Pigta 80.00 25.00 =t :
152 82247 Primaria
inlcial- & de Gregorio
153 1323 laredfi onga 8 80.00 25.00 cP - s
- - Carddn Pita
154 821273 Primaria
Gregorio DJ-
i i iri 100.00 25.00 - =
155 821354 Primaria El Lirio Pita RP
Gregorio
156 82243 Primaria Hualanga Pigta 60.00 25.00 cp P .
Inicial -
157 091 , .
J?rdm. Paucamarca Gregorlo 30.00 25.00 CpP - -
158 82085 Primaria Pita
159 San José Secundaria
Gregorio
160 | 821120 Primaria | La Cortadera Pigta 80.00 25.00 cp . -
Gregorio
161 82230 Primaria La Jaquilla rf;igta : 80.00 25.00 cp . ;
o\ Inicial -
\ 162 156 ]
51 \ 163 _ ii 82087 Primaria S s Gregorlo 60.00 25.00 P ) )
2 Abrahan Pita
o 164 Noriega Secundaria
Valera
i DJ-
165 821359 Primaria padibieriad & .| 2TCRORD 80.00 25.00 ] :
Pita RP
— g I?E;::ial:n Gregorio
167 32086 Pritharia La Manzanilla pita 60.00 25.00 Ccp - -
168 San Antonio Secundaria
169 | 821036 Primaria Las Ocas Glggorio 80.00 25.00 -t 2 :
Pita RP
. 1 . Gregorio DJ-
170 821140 Primaria Las Pajas ; 80.00 25.00 - -
Pita RP
171 82233 Primaria Limapampa G”;‘igtzm 40.00 25.00 cp : ;
172 82231 Primaria Pauquita Gr‘;igtc;”o 50.00 25.00 cp : .
Inicial -
173
e Jardin . )
174 82082 Primaria Rio Seco ”;igt‘;m 40.00 25.00 cp g ;
175 | Santa Catalina | Secundaria
Maria . ) Gregorio DJ-
176 K _
Auxiliadora Primaria Santa Cruz Pita 80.00 25.00 RP
z . Tandal - Gregorio DJ-
177 28 de Jul S - -
ulio ecundaria Carbdn Bajo Pita 80.00 25.00 RP
178 | 821574 Primaria Taxapata Gregorio | 35 0o 25.00 ed A -
Pita RP
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179 366 In|C|a'I -
Jardin -
Victor Raul Ulliltin Pita 60.00 25.00 cP 5
181 Haya de la Secundaria =
Torres
182 101 inikcial - ]
Jardin José
183 82058 Primaria Shirac Manuel 30.00 25.00 cpP - =
184 | Ricardo Palma | Secundaria Qirez R
José
185 82977 Primaria Cafapata Manuel 70.00 25.00 CP - -
Quiroz
Inicial -
186 408 ; ]
X laptth Jucat MJose | 30.00 25
187 82242 Primaria uea anue : -00 cp - )
: Quiroz
188 Jucat Secundaria -
Inicial - José
189 407 ) ¥
Jardin Malcas Manuel 30.00 25.00 cpP -
190 82182 Primaria Quiroz -
CoA191 |\ 428 e )
| \ \ Jardin ) Sant José
\ \ 192 | | 82060 Primaria a”;‘;S:" 2 | Manuel 30.00 25.00 cp : -
¥ Pauca Santa Quiroz
41937 Secundaria -
393 i undari
Inicial - José
A9 1fas Jardin La Morada Manuel 30.00 25.00 CcpP -
195 82178 Primaria Quiroz -
José Dl
197 821063 Primaria La Totorilla Manuel 70.00 25.00 RP - -
Quiroz
José DI
198 82034 Primaria Lachuque Manuel 100.00 25.00 RP - -
Quiroz
Inicial - ,
199 219 J";r i José
. - Lic Lic Manuel 30.00 25.00 CcpP - -
200 82059 anarla. Byl
201 Lic Lic Secundaria
o DJ- DJ-
202 821677 Primaria Mallin Manuel 70.00 25.00 RP 40.00 RP
Quiroz
1327 Inicial - José DJ-
e Jardin Quinuamayo Manuel 70.00 25.00 RP - .
204 82245 Primaria Quiroz
icial José
205 1329 Inicial - San José Manuel 30.00 25.00 cp i -
Jardin fieditoz
cial José
206 1328 g - Sancarlos Manuel 30.00 25.00 cp ; -
Jardin Sl
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Inicial - ;
Jose
e ;i Jardin AguaBlanca | oo 50.00 30.00 cp 4000 | CP
208 821259 Primaria
2 1311 Ipictal- José
i Jardin Alisopata Sabogs] 70.00 30.00 cp 40.00 cP
210 821081 Primaria
1351 Inicial - Tpioh
s Jardin Atumpata 70.00 30.00 CP 40.00 CP
——— Sabogal
212 821262 Primaria
5 1312 Inicial - g DJ- DJ-
i Jardin Aushoconga 80.00 30.00 RP 40.00 RP
G Sabogal
214 821352 Primaria
218 415 Inicial - . DJ- DJ-
Jardin Camish 150.00 30.00 RP 40.00 RP
- - Sabogal
216 821000 Primaria
Inicial - , DJ- DJ-
217 el Jardin Cardén e 150.00 30.00 RP 40.00 | RP
- - Sabogal
218" 821217 Primaria
E : Inicial - . DJ- DJ-
= B } 4 ,
TRAT o | Jardin 3 de Mayo : ;szeal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
220/ 821662 Primaria ;
~= Inicial - . José DJ- DJ-
222 1317 Jardii La Florida sabogal 180.00 30.00 RP 40.00 RP
Inicial - DJ- DJ-
- Ha Jardin yi RP RP
224 | 821356 Primaria | Pampa Alegre e 150.00 30.00 40.00
Sabogal
225 | Pampa Alegre | Secundaria
226 416 In|C|a’I— DJ- DJ-
Jardin RP RP
227 821079 Primaria A José
Licliconga 200.00 30.00 40.00
Sabogal
Juan Velasco .
228 Secundaria
Alvarado
229 1332 In|C|a,I - = DI- DL
Jardin Huachaque Sabogal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
230 | 821587 Primaria &
231 419 In|C|a,I - " DI- Dk
Jardin El Amante Gt 200.00 30.00 RP 40.00 RP
232 El Amante Secundaria g
Inicial - X José DJ- DJ-
233 409 5 Tinyayo
Jaidin yayoc sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
Inicial - DJ-
234 s Nuevo San José ol
821632 Jardin e Sas;eal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
235 Primaria g g
236 140 Injeigl-
Jardin
237 82248 Primaria Y . José
Carlos ChrEls Sabogal 30.00 30.00 cp 40.00 cp
238 Malpica Secundaria

Rivarola
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239 821486 Primaria Bellavista 4pse 50.00 30.00 o 40.00 bJ-
Sabogal i RP 1 RP
. . José =
240 821588 Primaria El Layo - ol
y sabogal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
! . " José DJ- DJ-
241 821488 Primaria Los Angeles
g sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
Inicial - =
242 1337 ; Nuevo San José bJ 2
Jardin Adito e Sabogal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
243 821487 Primaria 8
244 413 'J";:(';L' b D
| : José RP RP
245 821137 Primar Ventanillas sabogal 150.00 30.00 40.00
246 Ventanillas Secundaria
Inicial -
247 , José
821485 Jardin Santa Irene 70.00 30.00 CpP 40.00 CP
P - Sabogal
248 Primaria
Inicial -
249 j 5 - -
821260 Jardin Caruaconga Jose 150.00 30.00 - 40.00 -
> - Sabogal RP RP
250 Primaria
- Tl Inicial - -
- DI 1313 , :
RN Jardin CasaBlanca | ;g;eal 50.00 30.00 cp 4000 | RP
/; \& 252 [\ 821027 Primaria &
Lesnono | 5] Inicial - DJ-
? 253 | 1330 7 P :
Al Jardin Chilinmayo | ¢ :g;eal 50.00 30.00 cp 40.00 RP
257 821441 Primaria &
255 Primaria DJ- DJ-
O 4 RP RP
256 | 821216 e Coriorco Jose 150.00 30.00 40.00
Jardin Sabogal
257 Secundaria
José DJ- DJ-
i i i : 4 40.00
258 821257 Primaria El Campanillo $abogal 150.00 30.00 RP RP
José DJ- DJ-
i i i : . 40.00
259 821561 Primaria El Cangrejo sabogal 200.00 30.00 RP RP
Inicial - ,
ARl Ly Jardin El Capuli o 50.00 30.00 cP 4000 | CP
—— Sabogal
261 82886 Primaria
José DJ- DJ-
i i i ; 30.00 40.00
262 821683 Primaria El Higo sabagal 150.00 RP RP
José DJ- DJ-
imari ierni ; 0.00 40.00
263 821053 Primaria El Infiernillo sabogal 70.00 3 RP RP
José DJ- DJ-
i i imo 200.00 30.00 40.00
264 821665 Primaria El Limon Sabogal 00 RP RP
Inicial - ,
265 4l Jardin El Ollero : iﬁiea| 50.00 30.00 cp 4000 | CP
266 82234 Primaria &
420 Inicial - Sogis DJ- DJ-
267 Jardin El Porvenir Sahiogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
268 821358 Primaria
269 Inicial - o DJ- DJ-
821460 Jardin El Progreso 150.00 30.00 RP 40.00 RP
—— Sabogal
270 Primaria
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José DJ- DJ-
i i 200.00 30.00 40.00
271 821163 Primaria El Sauce Sabogal RP RP
José DJ- DJ-
i i i 200.00 30.00 40.00
272 821669 Primaria El Triunfo sabogal RP RP
273 82844 Primaria ; José DJ- DJ-
Gelic 200.00 30.00 40.00
274 JELIC Secundaria Sabogal RP RP
José DJ- DJ-
i i 200.00 30.00 40.00
275 821676 Primaria Hornambo sabogal 0 RP RP
671 gnise iaicish
Jardin José
277 | 821156 Primaria Huagal Sat?ZZal 30.00 30.00 cP 40.00 cp
278 REFopeciano Secundaria
Huagall
icial - DJ- DJ-
279 1333 i ,
L Jal dase 200.00 30.00 il w00 |
280 821283 Primaria alcapampa Sabogal ' : :
1281 | Jalcapampa Secundaria
A Inicial - . José DJ- DJ-
\ 282, : 422 ineddin Jelic sabogal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
o Gl -/ Inicial - DJ- DJ-
283/ 1334 y 5
i, Jardin La Cocha ’ ;;’Zeal 200.00 30.00 RP | 4000 | RP
—1 284 821162 Primaria &
285 417 In|C|a’I - DJ- DJ-
Jardin José RP RP
; La Pauca 150.00 30.00 40.00
Amado Marin . Sabogal
286 : Secundaria
Davila
Inicial - , DJ- DJ-
287 " Jose
821361 Jardin La Ramada 100.00 30.00 RP 40.00 RP
— Sabogal
288 Primaria
Inicial - - N
289 e R DJ DJ
82644 Jardin La Raspadura 180.00 30.00 RP 40.00 RP
- Sabogal
290 Primaria
e José DJ- DJ-
291 821158 Primaria Llanquepa .
quepampa | (L 200.00 30.00 o 40.00 5
292 1314 el DJ- DJ-
Jardin RP RP
293 821126 Primaria José
Malat 150.00 30.00 40.00
Abel Calderon Sabogal
294 Secundaria
Carrera
295 1335 ';‘;::‘,' \ DJ- DJ-
in : José RP RP
296 Primaria Atz misa Sabogal £00:60 3000 40.00
821121
297 Secundaria
: ; Nueva José
298 821355 Primar
" Esperanza Sabogal 70.00 30.00 cp 40.00 cp
299 418 T;::L Nuevo José Bl DJ-
: 150.00 30.00 RP 40.00 RP
300 | 821573 Primaria e sl
Inicial - Nueva José DJ-
301 1336 DJ-
Jardin Manzanilla Sabogal 150.00 e RP 46490 RP
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302 821660 Primaria
L Nuevo San José José DJ- DJ-
303 821685 Primaria
de la Ramada Sabogal i 30.00 RP 40.00 RP
. . José DJ- DJ-
304 821684 Primaria Nuevo San Juan ;
ua sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
Inicial - DJ- DJ-
305 San Pedro J Nuevo San José
Jardin i Sa;’z i 100.00 30.00 RP 40.00 RP
306 821357 Primaria &
. . Nuevo Santa José
307 821322 Primaria
I Risa sabogal 60.00 30.00 CP 40.00 Ccp
308 Iniciall = et DJ- DJ-
821360 Jardin Pampas Verdes 100.00 30.00 RP 40.00 RP
— Sabogal
309 Primaria
. . José DJ- DJ-
310 82885 Primar LaP : :
ri ia a Pauca sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
311 Inlcna,l - DJ- DJ-
821052 Jardin - José 200.00 30.00 RP p— RP
312 Primaria yray Sabogal ' ’ '
313 Pay Pay Secundaria
(s 10314’ 821010 IE:::L José sz_
s : . osé
\\ 315, rIRe— San Isidro sabogal 30.00 30.00 cp 40.00
Nreds376 San Isidro Secundaria
317 | 821667 Priaarls | SoDdoee bl ABEE 60.00 30.00 cp 40.00 cp
Laguna Sabogal
318 1555 thicia - San Vicente 1G5E 50.00 30.00 cp 4000 | cp
Jardin Sabogal
Inicial -
& DJ- DJ-
319 821282 Jardin S AN 108 150.00 30.00 40.00
T Zapallo Pampa Sabogal RP RP
320 Primaria
Inicial -
- 821353 Jardin e Rt o
322 Primaria S 150.00 30.00 cP 40.00 cP
r Malat Sabogal
323 i s Secundaria
Malat
José DJ- DJ-
i i i 200.00 30.00 40.00
324 821078 Primaria Tingo la Palla sabogal RP RP
: DJ- DJ-
325 829C18 ENira | primaria fni RP i
- Tinyayoc 100.00 30.00 40.00
Rafael Puga . Sabogal
326 Secundaria
Estrada
27 Inicial - ol DJ- DJ-
3 821661 Jardin Totora Nueva Sabogal 100.00 30.00 RP 40.00 RP
328 Primaria
329 821270 Primaria DJ- DJ-
Yerba Buena Yerba Buena Jose 150.00 30.00 RP 40.00 RP
330 . Secundaria Sabogal
La Florida
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302 821660 Primaria
. Nuevo San José José DJ- DJ-
303 821685 P r
rimaria de la Ramada sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
; . José DJ- DJ-
304 821684 Primaria Nuevo San Jua & ;
u an Juan sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
Inicial - DJ- DJ-
305 San Pedro 4 N S
Jardin ”;:;’rza” 5 a’;’zeal 100.00 30.00 RP 40.00 RP
306 821357 Primaria &
307 | 821322 pimary | evosanta Jose 60.00 30.00 cp 40.00 cp
Rosa Sabogal
308 Inicial - José DJ- DJ-
821360 Jardin | Pampas Verdes 05€ 100.00 30.00 RP 40.00 RP
— Sabogal
309 Primaria
José DJ- DJ-
1 8 Pri i i : ;
310 2885 rimaria La Pauca sabogal 150.00 30.00 RP 40.00 RP
i 821052 IJné::(lial'L- José [F)iJP_ DRJP-
0s
312 Petmadia Pay Pay sabogal 200.00 30.00 40.00
313 Pay Pay Secundaria
£ > icial - DJ-
- (0314 821010 I?;:;In José RP
\ : i p ] CpP 40.00
3 \\ 315 P A San Isidro sabogal 30.00 30.00
\veote3¥6 San Isidro Secundaria
317 | 821667 pomaiia | SMosdela Jose 60.00 30.00 cp 40.00 cp
Laguna Sabogal
Inicial - José
i 50.00 30.00 CpP 40.00 CcP
318 1555 Jardin San Vicente sabogal
Inicial -
319 , Santa Ana José DJ- DJ-
150.00 30.00 40.00
821282 J?rdln. Zapallo Pampa Sabogal RP RP
320 Primaria
321 Inicial -
B21052 ek i Santa Rosa de José
i i 150.00 30.00 CcpP 40.00 Ccp
322 3 LBt Malat Sabogal 2
33 | SantaRosade | o0 ndaria
Malat
. José DJ- DJ-
324 821078 Primaria Tingo la Palla sabogal 200.00 30.00 RP 40.00 RP
: DJ- DJ-
325 82918 Elvira Bt - 6B RP
Castro Tinyayoc 100.00 30.00 40.00
Rafael Puga ) Sabogal
326 Secundaria
Estrada
Inicial - - DJ- DJ-
327 821661 Jardin Totora Nueva sabogal 100.00 30.00 RP 40.00 RP
328 Primaria
329 821270 Primaria DJ- DJF;
Yerba Buena Yerba Buena Jose 150.00 30.00 RP 40.00 R
330 € Secundaria Sabogal
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ANEXO N° 11

FICHA DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DE PERSONAL EN LAS II.EE

FICHA DE VERIFICACION DE ASISTENCIA DOCENTE — VISITA PRESENCIAL
UGEL SAN MARCOS

Area Responsable: Personal / Supervision

Periodo:

1. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
Nombre de la IE:

Cddigo Modular:

~ Nivel / Modalidad:

\CQ Direccién:

Distrito:
Fecha de Visita: / /2025
Hora de ingreso: a.m. | Hora de salida: p.m.

Responsable de la Visita (Nombre y Cargo):

2. VERIFICACION DE ASISTENCIA DOCENTE

Ne Nombre del Cargo/Area ¢Se Hora de Observaciones
Docente encuentra ingreso
presente?
(V/X)
1
2
3
4
5
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3. OBSERVACIONES GENERALES

4. COMPROMISOS Y/O RECOMENDACIONES

5. FIRMAS DE CONFORMIDAD

Nombre y Cargo

Firma
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